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Objectivo da Função 

– Fortalecer a equipa da UPG por forma a melhorar a gestão de projectos e a gestão financeira da 
organização 

– Gestão da implementação de projectos e monitoria dos mesmos mediante um um 
acompanhamento regular dos projectos e técnicos locais 

– Elaboração da avaliação de projectos e relatórios de conclusão para os doadores 

– Preparação de propostas de Projecto  

– Colaboração com a “A Little Gesture” na preparação de propostas de projecto 

– Acompanhamento financeiro trimestral dos Projectos 

 

Conteúdo Específico da Função 

O estagiário deverá adquirir um profundo conhecimento dos programas anuais e pontuais implementados 
pela UPG nas áreas de educação, infra-estruturas, geração de rendimento e apoio à subsistência.  Deverá 
ser responsável pela monitoria do funcionamento dos mesmos e relações com os parceiros e técnicos 
locais envolvidos.  

Deverá ainda assistir a Direcção Financeira na gestão financeira mensal e trimestral dos projectos, 
controlo de orçamentos e contas locais.  

 

Requisitos 

Requisitos UPG 

– Licenciatura ou ensino profissional em áreas relacionadas com a gestão, finanças, gestão 
administrativa, desenvolvimento, assistência social ou similares (não exclusivo) 

– Experiência profissional em administração ou contabilidade benéfico para a candidatura; 

– Motivação para trabalhar no sector social, espírito de missão e dedicação à causa da UPG 

– Vontade de trabalhar numa equipa nascente, dispersa por diferentes espaços e capacidade de 
trabalhar sob forma independente, com iniciativa própria 

– Fortes conhecimentos de power point, excel e word obrigatórios. Conhecimentos de access 
benéfico para a candidatura 

– Forte capacidade comunicativa verbal e escrita em Português e Inglês 

 

 


