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MUNICIPIO DE CASCAIS

Aviso n.° 6902/2023

Sumario: Procedimento concursal comum de recrutamento de dois trabalhadores na carreira e
categoria de assistente técnico.

Procedimento concursal comum com vista a ocupacgao de 2 postos de trabalho da carreira e categoria
de assistente técnico previstos e ndo ocupados no mapa de pessoal do Municipio de Cascais,
para exercicio de fungdes na Divisdo de Arquivos e Patrimoénio Histérico (DAPH), na modalidade
de contrato de trabalho em fung6es publicas por tempo indeterminado.

1 — Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fungbes
Publicas (doravante LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua redagao vigente,
conjugado com a alinea a) do artigo 4.° e com o artigo 11.°, ambos da Portaria n.° 233/2022, de 9 de
setembro, torna-se publico que, por deliberagao da Camara Municipal de Cascais de 24 de janeiro
de 2023, que recaiu sobre a proposta n.° 69/2023, se encontra aberto pelo prazo de dez (10) dias
Uteis, a contar da data da publicagdo do presente aviso no Diario da Republica, procedimento con-
cursal comum com vista a ocupacéao de 2 postos de trabalho previstos e ndo ocupados no mapa
de pessoal do Municipio da carreira e categoria de assistente técnico, na modalidade de contrato
de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado.

2 — Caracterizacao dos postos de trabalho: Exercer, com base em diretivas bem definidas e
instrugdes gerais, fungdes de natureza executiva e de aplicagdo de métodos e processos, nas areas
de atuacdo comuns e instrumentais, e nos varios dominios de atuagéo dos 6rgaos e servicos, reque-
rendo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos, obtidos através de curso do ensino secundario ou
equivalente, nomeadamente: Utilizagdo da aplicagdo GEO Cascais para consulta e edicdo de dados
na tabela de “Area de Processos” e “Licenca de utilizacdo”; Identificacdo de processos de obra par-
ticulares correspondentes a uma morada; Corregao de poligonos de implantagéo de lotes; Corregéao
de erros e/ou duplicagéo de caixas para um mesmo local em GEO Cascais; Definicao, organizagao
e separagao de processos deferidos, arquivados e indeferidos; Organizagao fisica da documentagao
que compde um processo de obra particular, com contabilizagdo do n.° de volumes e normalizagéo
da nomenclatura dos documentos; Conhecimento da instrugao dos processos de obra de acordo com
a evolugdo da organizagao interna; Identificagdo de dados relevantes para insergéo na aplicagéo,
como a quantificacao de areas de implantagc&o/construgéo, cércea e n.° de pisos; Registo de alvaras
de licenga de utilizagdo em falta em GEO Cascais; Organizagao de estatisticas que permitam acom-
panhar o desenvolvimento do projeto, bem como o cumprimento de metas e timings definidos.

3 — Requisitos habilitacionais: 12.° ano de escolaridade.

4 — Composicao e identificagao do juri:

Presidente — José Antonio Severino Rodrigues, Chefe da Divisao de Arquivos e Patriménio
Histérico.

Vogais efetivos:

1.° Vogal, que substituira o presidente nas suas faltas e impedimentos — Catarina Alexandra

Bernardo Ledo, Técnica Superior da Divisdo de Arquivos e Patrimoénio Historico;
2.° Vogal — Vera Calha, Chefe da Unidade de Apoio Técnico.

Vogais suplentes:

1.° Vogal — Maria Mafalda Marques Nunes Raimundo Martinho, Técnica Superior da Diviséo
de Arquivos e Patrimonio Historico;
2.° Vogal — Luisa Andrade, Chefe da Divisdo de Recrutamento e Gestdo de Mobilidade.

5 — Nos termos do disposto no n.° 4 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro,
informa-se que a publicitagdo integral do procedimento sera efetuada em www.bep.gov.pt e no sitio
da Internet do Municipio de Cascais, em www.cascais.pt/sub-area/recursos-humanos/

22 de margo de 2023. — A Diretora do Departamento de Recursos Humanos, Fatima de
Almeida.
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