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Etapas necessarias
para efetuar a matricula

Para se efetuar a matricula no Sistema Educativo
Portugués existem varias etapas que tém de
ser realizadas pelos alunos de origem migrante.
Para comecar é necessario solicitar o reconheci-
mento de habilitagdes ou equivaléncias, reunir
todos os documentos necessarios, tais como, o
NIF e o niUmero da Seguranca Social e, por fim,
realizar a matricula no Portal de Matriculas.
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Realizar a matricula no portal de matriculas




Reconhecimento de
habilitagoes / equivaléncias

Um aluno que tenha frequentado a escola noutro pais
(entre oensinobasico e secundario) e que queira prosseguir
os estudos em Portugal tem de pedir o reconhecimento de
habilitagGes / equivaléncia.

Este processo possibilita a comparacdo das qualificacbes
estrangeiras com o sistema educativo portugués,
permitindo identificar o ano de ensino mais adequado
para a integracdo do aluno.

Para pedir a equivaléncia de habilitacdes de um diploma
estrangeiro, deve dirigir-se a sede do Agrupamento de
Escolas da sua area de residéncia e apresentar um requeri-
mento com os documentos comprovativos das habilitacdes
obtidas no estrangeiro.




Documentos necessarios
para o pedido de matricula

e Cartdo de cidad3do do encarregado de educacdo (EE) e respetivo PIN;

e Cartdo de cidad3do do aluno e respetivo PIN;

e Uma fotografia atual, a cores, tipo passe, com fundo liso e abrangendo apenas a face;
¢ Numero de identificacdo fiscal (NIF) do aluno, no caso de ja lhe ter sido atribuido;

e Boletim de Saude / Vacinas;

e Numero do cartdo de utente de salude/beneficidrio, a identificagdo da entidade e o nimero relativo ao
subsistema de saude, se aplicavel;

e Dados relativos a composicdo do agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria, apenas nos
casos em que o encarregado de educacdo ndo seja o pai ou a mae, ou para comprovar que pertencem
ao mesmo agregado familiar do aluno, irmdos ou outras criangas que frequentem o mesmo estabeleci-
mento de ensino;

e Comprovativo de morada de residéncia fiscal emitido pela Autoridade Tributaria;
e Comprovativo de morada da atividade profissional;

e Comprovativo da Seguranca Social (somente para alunos com escaldo A e B).



NUmero de Identificacao Fiscal (NIF)

Em Portugal, o Numero de ldentificacdo Fiscal (NIF) € um ndmero Unico atribuido a cada pessoa
ou entidade. No uso comum, muitas pessoas referem-se ao NIF simplesmente como “ndimero de
contribuinte.” Serve para identificar cada individuo nas suas relagcdes com o sistema fiscal (Financas) e
€ necessario em muitas situacdes do dia a dia, como trabalhar, abrir conta bancaria, assinar contratos,
fazer compras com fatura ou pagar impostos.
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Documento de identificagao civil ou Passaporte; GviLacePam A canneE 1o conct | a0
Documento de identificacdo do Representante Fiscal;

Modelo de requerimento (Mod. Anexo Il disponibilizado nos Postos consulares);

Documento que titule a representacao fiscal (Mod. Anexo Il disponibilizado nos Postos Consolares)
ou contrato de mandato com representacdo do qual conste expressamente a aceitacdo da repre-
sentacdo fiscal.

O Numero de Identificacdo Fiscal (NIF) e a inscricdo na Seguranca Social (via NISS) sdo essenciais e obri-
gatdrios para a maioria dos apoios sociais em Portugal, como o abono de familia, e para a obtencdo da
autorizacdo de residéncia, pois constituem a base para a identificacdo e o registo de contribuicGes e direitos
dos cidaddos nos sistemas fiscais e sociais do pais.



Numero de Seguranca Social (NISS)

O Numero de Identificacdo da Seguranca Social (NISS) € um numero
Unico e pessoal que identifica os cidad3dos perante a Seguranca Social
em Portugal, sendo essencial para aceder a direitos como subsidios
de doenca e desemprego, pensdes e outros apoios sociais. E atribuido
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a todos os cidaddos, incluindo portugueses e estrangeiros, e pode -
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empregadora no momento da inscricdo no mercado de trabalho.

Para obter um NISS tem de se aceder ao portal da Segurancga Social
e preencher o formulario, anexando os documentos de identificacao
necessarios.

Em alternativa, pode-se fazer o pedido presencialmente, com marcagao
prévia através da aplicacdo SIGA ou da linha de atendimento.



Autorizacao de Residéncia

A autorizacao de residéncia é um documento oficial, emitido pela
Agéncia para a Integracdo, Migracdes e Asilo (AIMA) que permite
aos cidaddos estrangeiros viverem legalmente em Portugal por
um determinado periodo de tempo. E necessaria para residir,
trabalhar, estudar ou aceder a servicos publicos.

Este documento substitui o documento de identificagdo do

cidaddo estrangeiro e comprova a qualidade de residente legal em
Portugal.

Tem de ser renovado periodicamente.

O titulo de autorizacdo de residéncia em Portugal pode ser obtido
por qualquer cidaddo nado portugués, maior e menor de idade.
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Matricula
no Portal de Matriculas

Em Portugal, todas as criancas entre os 6 e os 18 anos
sdo obrigadas a frequentar a escola, sendo o ensino
publico gratuito.

O primeiro passo para frequentar a escola em Portugal
é realizar a matricula escolar, que nas escolas publicas
decorre entre abril e julho de cada ano, através do Portal
de Matriculas online ou na secretaria da escola sede do
agrupamento da area de residéncia do aluno.

Em Cascais a oferta publica de ensino é composta por 11
Agrupamentos de Escolas e uma escola com contrato de
associacao, que disponibilizam a educacdo pré-escolar,
0 ensino bdasico e secundario.

q Portalda’s
W2 Matriculas

Bem-vinda/o ao
Portal das Matriculas

Um Portal onde pode:

« Matricular pela primeira vez na educagao Pré-Escolar e no 1. ano do
ensino basico;
e Renovar matricula na transigéo para os 5.°, 7.2, 10.° e 12.° anos;
» Renovar matricula para os outros anos sempre que pretenda ou seja
necessaria:
o A mudanga de estabelecimento de educagao ou de ensino;
o A alteragdo da/o encarregada/o de educacéo;
o A mudanga de curso ou de percurso formativo;
o A escolha de disciplinas.

Autentique-se e aceda a sua area pessoal

Encarregados de Educagao




Area de influéncia da Escola*

Em Portugal, quando os encarregados de educacdo
pretendem matricular os filhos no ensino publico,
devem indicar, no Portal das Matriculas, as escolas
da sua preferéncia. No entanto, a colocacdo da
crianca numa escola especifica ndo depende
apenas dessa escolha.

O Ministério da Educacdo define critérios legais
para decidir qual a escola onde a crianca ira ficar
colocada. Um dos critérios mais importantes
tem a ver com a proximidade da residéncia da

familia. Sempre que possivel, a crianga deve ser
colocada numa escola da sua area de influéncia*,
ou seja, a escola mais préxima da zona onde vive
oficialmente.

O portal GeoCascais permite saber quais as areas
de influéncia* dos agrupamentos e a localiza¢do
dos estabelecimentos de ensino do Concelho.

*Corresponde ao conjunto de ruas ou bairros que estdo associados a uma escola ou Agrupamentos de Escolas. Cada morada pertence a uma
drea de influéncia especifica. Estas dreas variam consoante o nivel de ensino: hd dreas definidas para a educagdo pré-escolar e 1.2 ciclo, outras
para o 2.2 e 3.2 ciclos, e ainda outras para o ensino secunddrio.



No Portal das Matriculas deve utilizar-se o cartao
de cidadao, a chave movel digital ou credenciais de
acesso ao Portal das Finangas.

No pedido de matricula tém de ser indicados 5
estabelecimentos por ordem de preferéncia. Os
5 estabelecimentos podem pertencer a concelhos
diferentes. As preferéncias indicadas, mesmo que
correspondam a area de residéncia do encarregado/a
de educacdo, podem ndo garantir a colocacdo. As
vagas sdo preenchidas de acordo com os critérios
estabelecidos na legislagdo em vigor e em funcgao
do numero de vagas disponibilizadas pelo estabe-
lecimento de ensino.

O encarregado de educacdo ndo pode ser
alterado no decurso do ano letivo, salvo
casos excecionais devidamente justificados
e comprovados.

Para criancgas/alunos beneficidrios de Ac¢do Social
Escolar (ASE), no ato da matricula devem fazer prova
(declaracdo da Seguranca Social) do seu posicio-
namento nos escaldes de atribuicdo de abono de
familia.



Usar o GeoCascais

1° Passo

¢ Clique no botdao que consta no canto superior direito,
com esta imagem: a .
B

e De seguida, clicar, consecutivamente, nos separadores
“Municipio”, “Educacdo e Juventude”, “Educacao”,
“Agrupamentos” e, por fim, selecionar o separador “Ag.
Pré Esc. 1.2 ciclo” (se o seu educando vai para o pré-escolar
ou 12 ciclo), “Ag. 2.2 e 3.2 ciclo” (se o seu educando vai
frequentar entre 0 5.2 ano e 0 9.2 ano) ou “Ag. secundario”
(se o seu educando vai frequentar entre o 10.2 ano e - . T—
12.2 ano). Exemplo: imaginando que tem um filho que
vai para 0 5.2 ano, seleciona “Ag. 2.2 e 3.2 ciclo”

¢ Devera obter uma imagem semelhante a da figura a direita.



2° Passo

No campo de pesquisa apresentado no canto superior direito do
ecrd, destacado com um retangulo amarelo, escrever o nome da
rua. Exemplo: Rua do Bairro do Picoito, Amoreira (pode acres-
centar o n? da porta, separado por virgula). Finalmente, clique
no botdo: -8

Devera obter um ecra semelhante ao da imagem a direita.

3°Passo

Clique nalinha vermelha no ponto mais proximo da sua morada.
Devera obter um ecra semelhante ao da imagem ao lado.

No exemplo utilizado a Rua do Bairro Picoto, Amoreira esta na
area de influéncia do Agrupamento de Escolas Ibn Mucana, com
sede na Escola Basica e Secundaria Ibn Mucana (conforme as-
sinalado no interior do retangulo amarelo na figura a direita).

Devera efetuar ai a matricula! A morada e contactos do agru-
pamento constam na imagem.

@ GEOCASCAIS

[+

@ GEOCASCAIS [ o




Transferéncia de escolas

O encarregado de educacdo pode pedir que o seu
educando seja transferido para outra escola dentro
de Portugal.

Este pedido é gratuito e pode ser efetuado presen-
cialmente, na sede do Agrupamento de Escolas ou
online, no Portal de Matriculas. Neste ultimo caso, é
necessario usar o Cartdo de Cidadao, a Chave Mdvel
Digital ou as credenciais do Portal das Finangas
para aceder ao portal, e preencher um formulario
com dados de identificagdo e comprovativos de
morada e do agregado familiar. E importante
verificar os prazos, pois a transferéncia a meio do ano
é limitada a alteracGes de residéncia comprovadas.






