Republicagdo do Despacho Normativo n.2 6/2018, de 12 de abril
| - Disposicdes gerais

Artigo 1.2

Objeto e ambito

1 - O presente despacho normativo estabelece os procedimentos da
matricula e respetiva renovagao e as normas a observar na distribuicdo de
criancas e alunos.

2 - O presente despacho normativo aplica-se, nas respetivas disposicdes:

a) Aos agrupamentos de escolas e as escolas ndo agrupadas da rede publica;
b) Aos estabelecimentos de ensino particular e cooperativo com contratos
de associacao;

c) A outras instituicdes de educacdo e ou formacdo, reconhecidas pelas
entidades competentes, designadamente as escolas profissionais privadas
com financiamento publico.

Artigo 2.2

Conceitos

1 - Para efeitos do presente despacho normativo, entende-se por:

a) «Encarregado de educacdo», quem tiver menores a residir consigo ou
confiados aos seus cuidados:

i) Pelo exercicio das responsabilidades parentais;

ii) Por decisdo judicial;

iii) Pelo exercicio de funcdes executivas na direcao de instituicGes que
tenham menores, a qualquer titulo, a sua responsabilidade;

iv) Por mera autoridade de facto ou por delegacdo, devidamente
comprovada, por parte de qualquer das entidades referidas nas subalineas
anteriores;

v) O progenitor com quem o menor fique a residir, em caso de divércio ou
de separacao e na falta de acordo dos progenitores;

vi) Um dos progenitores, por acordo entre estes ou, na sua falta, por decisao
judicial, sobre o exercicio das funcdes de encarregado de educacdo, estando
estabelecida a residéncia alternada do menor;

vii) O pai ou a mae que, por acordo expresso ou presumido entre ambos, é
indicado para exercer essas funcdes, presumindo-se ainda, até qualquer
indicacdo em contrdrio, que qualquer ato que pratica relativamente ao
percurso escolar do filho é realizado por decisdao conjunta do outro
progenitor;



b) «Ano escolar» - periodo de tempo compreendido entre o dia 1 de
setembro de cada ano e o dia 31 de agosto do ano seguinte;

c) «Ano letivo» - periodo de tempo contido dentro do ano escolar no qual
sao desenvolvidas as atividades escolares, correspondente a um minimo de
180 dias efetivos;

d) «Estabelecimento de educacdo e de ensino» - os jardins-de-infancia, as
escolas integradas em agrupamentos de escolas da rede publica, as escolas
nao agrupadas, os estabelecimentos de ensino particular e cooperativo com
contrato de associacdo e as escolas profissionais privadas com
financiamento publico;

e) «Agrupamento de escolas» - a unidade organizacional, dotada de 6rgaos
proprios de administracdao e gestdo, constituida pela integracdo de
estabelecimentos de educacdo pré-escolar e escolas de diferentes niveis e
ciclos de ensino da rede publica;

f) «Matricula» - ato formal a que se reportam as situacdes previstasnon.2 1
do artigo 5.9;

g) «Renovacdo de matricula» - ato formal a que se reportam as situacdes
previstas nos artigos 8.2 e 9.9;

h) «Criangas/alunos beneficidrios de Acdo Social Escolar (ASE)» - todos
aqueles que tenham direito a beneficiar dos apoios previstos no Despacho
n.2 8452-A/2015, de 31 de julho, alterado pelos Despachos n.os 5296/2017,
de 16 de junho, e 7255/2018, de 31 de julho.

2 - O encarregado de educacdo ndo pode ser alterado no decurso do ano
letivo, salvo casos excecionais devidamente justificados e comprovados.

3 - No caso do disposto na subalinea iv) da alinea a) do n.2 1 do presente
artigo, as prioridades estabelecidas em 4.2, 5.2, 6.2 e 8.2 do n.2 2 do artigo
10.2,em 4.2, 52 6.2e82don21doartignp112eem3.2 423 62e8.2do
n.2 1 do artigo 12.2 sé sdo operativas na condicao do aluno efetivamente
residir com o encarregado de educacdo, o que devera ser comprovado
mediante os ultimos dados relativos a composicdao do agregado familiar
validados pela Autoridade Tributaria, a apresentar no ato de matricula e nas
renovacdes de matricula que envolvam transicao de ciclo ou transferéncia
de estabelecimento.

4 - As prioridades estabelecidas em 3.2 do n.2 2 do artigo 10.2, em 3.2 do n.2
1 do artigo 11.2 e em 2.2 do n.2 1 do artigo 12.2 sé sdo operativas se se
demonstrar, nos termos do nUmero anterior, que 0s irmaos e as outras
criangas ou jovens pertencem ao mesmo agregado familiar.



Artigo 3.2

Cumprimento

1 - Compete aos 6rgdos de direcdo e de administracdao e gestao do
agrupamento de escolas ou do estabelecimento de educacgao e de ensino
assegurar o cumprimento das normas constantes do presente despacho
normativo.

2 - Compete a Inspecdao-Geral da Educacao e Ciéncia (IGEEC) e a Diregao-
Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEstE), em articulacao, desenvolver
os procedimentos inerentes a verificacgdo do cumprimento das normas
constantes do presente despacho normativo.

Il - Frequéncia, matricula e renovagao de matricula

Artigo 4.2

Frequéncia

1 - A frequéncia de estabelecimentos de educacao e de ensino implica a
pratica de um dos seguintes atos:

a) Matricula;

b) Renovacao de matricula.

2 - A frequéncia da educacdo pré-escolar é facultativa e destina-se as
criangas com idades compreendidas entre os trés anos e a idade de ingresso
no 1.2 ciclo do ensino basico.

3-Afrequéncia do ensino basico ou do ensino secundario é obrigatoria para
os alunos com idades compreendidas entre os 6 e 0s 18 anos.

4 - A obrigatoriedade de frequéncia, referida no nimero anterior, cessa com
a obtencao do diploma de curso conferente de nivel secundario de educacao
ou, independentemente da obtencdo de diploma de qualquer ciclo ou nivel
de ensino, no momento do ano escolar em que o aluno perfaca 18 anos de
idade.

5 - (Revogado.)

6 - A frequéncia do ensino basico ou do ensino secundario apds a cessacao
da obrigatoriedade prevista no n.2 4 tem carater facultativo, sendo
promovida nas condicdes definidas nos n.os 5 e 6 do artigo 11.2 do Decreto-
Lei n.2 176/2012, de 2 de agosto.

7 - A frequéncia do ensino recorrente, de nivel secundario, obedece ao
disposto nos artigos 10.2 e 11.2 da Portaria n.2 242/2012, de 10 de agosto.
8 - A frequéncia de outras modalidades de ensino obedece as respetivas
disposicOes legais em vigor.

9 - Afrequéncia de estabelecimentos de ensino particular e cooperativo com
contrato de associacao, na parte do apoio financeiro outorgado pelo Estado,



é a correspondente a area geografica de implantacdo da oferta abrangida
pelo respetivo contrato.

10 - Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores e nas demais
disposicOes legais em vigor, o membro do Governo competente pode
autorizar, a titulo excecional, a frequéncia do ensino basico e do ensino
secundario por alunos maiores de 18 e 20 anos, respetivamente, ponderado
0 percurso escolar dos alunos e a inexisténcia de ofertas de educacado e
formacdo aplicaveis destinadas a adultos.

11 - A matricula das criancas que completem os 6 anos de idade entre 16 de
setembro e 31 de dezembro torna-se definitiva quando é disponibilizada
vaga no 1.2 ciclo num estabelecimento de educacao e de ensino pretendido
para a frequéncia pelo encarregado de educacdo, ndo sendo possivel a sua
anulacdo apds o ingresso do candidato na escolaridade obrigatéria.

Artigo 5.2

Matricula

1 - A matricula tem lugar para ingresso, pela primeira vez:

a) Na educacdo pré-escolar;

b) No 1.2 ciclo do ensino basico;

c) Nos ensinos basico ou secundario recorrente;

d) Em qualguer ano de escolaridade dos niveis e modalidades de ensino, por
parte dos alunos que pretendam alterar o seu percurso formativo, nas
situacdes e nas condicdes legalmente permitidas;

e) Em qualquer ano de escolaridade dos niveis e modalidades de ensino, por
parte dos candidatos que pretendam retomar o seu percurso formativo, nas
situacdes e nas condicdes legalmente permitidas;

f) Em qualquer ano de escolaridade dos niveis e modalidades de ensino, por
parte dos candidatos titulares de habilitacdes estrangeiras.

2 - Aresponsabilidade pela matricula cabe:

a) Ao encarregado de educacao, quando o aluno seja menor;

b) Ao aluno, quando maior.

3 - A matricula de criancas que completem 3 anos de idade até 15 de
setembro, ou entre essa idade e a idade de ingresso no 1.2 ciclo do ensino
basico, é efetuada na educacdo pré-escolar.

4 - A matricula de criancgas, na educacao pré-escolar, que completem 3 anos
de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro é aceite, a titulo
condicional, dependendo a sua aceitacado definitiva da existéncia de vaga nos
grupos ja constituidos, depois de aplicadas as prioridades definidas no artigo
10.2 do presente despacho normativo, podendo a crianca frequentar as



atividades educativas e as atividades de animacdo e de apoio a familia a
partir da data do respetivo inicio.

5- A matricula, na educacgao pré-escolar, das criancas que completam 3 anos
de idade entre 1 de janeiro e o final do ano letivo, pode ser feita ao longo do
ano letivo, e é aceite definitivamente desde que haja vaga, depois de
aplicadas as prioridades definidas no artigo 10.2 do presente despacho
normativo, podendo frequentar a partir da data em que perfaz a idade
minima de frequéncia da educacdo pré-escolar.

6 - A matricula no 1.2 ano do 1.9 ciclo do ensino basico é obrigatoria para as
criancas que completem 6 anos de idade até 15 de setembro.

7 - As criancas que completem os 6 anos de idade entre 16 de setembro e
31 de dezembro podem ingressar no 1.2 ciclo do ensino basico se tal for
requerido pelo encarregado de educacdo, dependendo a sua aceitacdo
definitiva da existéncia de vaga nas turmas ja constituidas, depois de
aplicadas as prioridades definidas no n.2 1 do artigo 11.2 do presente
despacho normativo.

8 - Em situacdes excecionais previstas na lei, o membro do Governo
responsavel pela area da educacdo pode autorizar, a requerimento do
encarregado de educacao, a antecipacao ou o adiamento da matricula no
1.2 ano do 1.9 ciclo do ensino basico.

9 - O requerimento referido no nimero anterior é apresentado, consoante
0 caso, no estabelecimento de educacdo e de ensino frequentado pela
criangca ou no estabelecimento de educacao e de ensino que pretende
frequentar, preferencialmente por correio eletrénico, até ao ultimo dia para
requerer a matricula do ano escolar imediatamente anterior ao pretendido
para a antecipacao ou adiamento da matricula, dirigido ao respetivo diretor,
acompanhado por proposta da equipa multidisciplinar de apoio a educacado
inclusiva.

10 - O aluno maior de 16 anos considera-se matriculado se estiver inscrito e
a frequentar com assiduidade um curso, em regime parcial, por sistema
modular ou por disciplina, e tenha autorizacdo comprovada do encarregado
de educacdo para o efeito.

11 - O dever de proceder a matricula aplica-se ainda:

a) As modalidades educativas e formativas do ensino individual, do ensino
doméstico e do ensino a distancia, com as especificidades constantes,
respetivamente, das Portarias n.os 69/2019, de 26 de fevereiro, e 359/2019,
de 8 de outubro;

b) Ao ensino presencial para a itinerancia.

12 - A matricula no ensino recorrente, de nivel secundario, aplica-se o
disposto no artigo 9.2 da Portaria n.2 242/2012, de 10 de agosto.



13 - A matricula noutras ofertas educativas ou formativas obedece ao
disposto no presente despacho normativo, sem prejuizo do previsto em
disposicdes legais que lhes sejam especificamente aplicaveis.

Artigo 6.2

Periodo de matricula

1 - Sem prejuizo dos prazos especificos estabelecidos no presente despacho
normativo, os periodos para matricula e respetivas renovagdes e 0s prazos
que destes dependam sdo fixados em despacho que defina o calendario de
matriculas e renovacdes.

2 - (Revogado.)

3 - (Revogado.)
4 - (Revogado.)
5 - (Revogado.)
6 - (Revogado.)
7 - (Revogado.)
Artigo 7.2

Apresentacao do pedido

1 - O pedido de matricula é apresentado, preferencialmente, via Internet na
aplicacao Portal das Matriculas (portaldasmatriculas.edu.gov.pt), com o
recurso a uma das seguintes formas de autenticacdo: cartdo de cidadao,
chave movel digital ou credenciais de acesso ao Portal das Financas.

2 - Nao sendo possivel cumprir o disposto no nimero anterior, o pedido de
matricula pode ser apresentado de modo presencial nos servicos
competentes do estabelecimento de educacdao e de ensino da area da
residéncia do aluno, independentemente das preferéncias manifestadas
para a frequéncia, procedendo esses servicos ao registo eletronico da
matricula na aplicacdao informatica referida no nimero anterior ou noutra
indicada pelo Ministério da Educacao.

3 - No ato de matricula, o encarregado de educacdo ou o aluno, quando
maior, indica, por ordem de preferéncia, cinco estabelecimentos de
educacado ou de ensino, sempre que possivel, cuja escolha de frequéncia é a
pretendida, sem prejuizo do disposto nos n.os 11 e 12.

4 - Para os efeitos previstos no numero anterior, devem os estabelecimentos
de educacdo e de ensino informar previamente os alunos ou o0s
encarregados de educacdo da rede e oferta educativa existente.

5 - Na renovacdao de matricula para o ano inicial de frequéncia do ensino
secundario, o encarregado de educacdo ou o aluno, quando maior, deve
indicar, além dos cinco estabelecimentos a que alude o n.2 3 do presente




artigo, o curso ou cursos pretendidos entre os Cursos Cientifico-
Humanisticos, os Cursos do Ensino Artistico Especializado, os Cursos de
Educacao e Formacdo de Jovens, os Cursos Cientifico-Tecnoldgicos com
Planos Préprios, os Cursos Profissionais e os Cursos Cientifico-Humanisticos
do Ensino Recorrente.

6 - Ao pedido de matricula de candidatos titulares de habilitacOes
estrangeiras, quer se trate do ensino basico quer do ensino secundario,
aplica-se o disposto nos n.os 1 e 2.

7 - Aos candidatos referidos no nimero anterior € concedida a possibilidade
de requererem a matricula em ano de escolaridade imediatamente inferior
aquele a que corresponderia a matricula relativa a habilitacdo concedida
através de equivaléncia, dentro do mesmo ciclo de ensino.

8 - O pedido de matricula referido no nimero anterior deve ser devidamente
justificado com base em dificuldades de integracdo no sistema de ensino
portugués, cabendo a decisao sobre o mesmo ao diretor do agrupamento
de escolas ou do estabelecimento de educacdo e de ensino em que seja
efetivada a matricula.

9 - No ensino recorrente, em regime de frequéncia presencial, os candidatos
dirigem o pedido de matricula ao estabelecimento de educacdo e de ensino
da sua escolha, onde seja ministrada a referida modalidade de ensino.

10 - Os candidatos a frequéncia de cursos do ensino recorrente, em regime
nao presencial, dirigem o seu pedido de matricula ao estabelecimento de
educacado e de ensino onde decorrerdo as atividades letivas.

11 - A escolha do estabelecimento de educacao ou de ensino esta
condicionada a existéncia de vaga, depois de aplicadas as prioridades
definidas nos artigos 10.2 e seguintes do presente despacho normativo.

12 - A matricula considera-se condicional, sé se tornando definitiva quando
estiver concluido o processo de distribuicao das criancas e dos alunos pelos
estabelecimentos de educac¢ao e de ensino.

13 - A matricula efetuada nos termos do n.2 6 do presente artigo so se torna
definitiva quando estiver concluido o processo de concessao de equivaléncia
de habilitacdes estrangeiras, cujo pedido é efetuado nos termos do artigo
7.2 do Decreto-Lei n.2 227/2005, de 28 de dezembro.

14 - Quando o estabelecimento de educacao e de ensino pretendido nao for
aquele que serve a respetiva drea de residéncia e neste também for
disponibilizada vaga na oferta educativa pretendida, o encarregado de
educacdo ou o aluno suportam a expensas proprias 0s encargos ou o
acréscimo de encargos que dai possam resultar, designadamente com a
deslocacdao do aluno, salvo se for diferente a pratica das autarquias locais
envolvidas.



15 - Para os efeitos referidos no niumero anterior, no ensino secundario
considera-se a mesma oferta educativa 0 mesmo curso, com as mesmas
opcOes e ou especificacdes pretendidas pelo aluno.

16 - No ato de matricula, os estabelecimentos de educacdo e de ensino
recolnem o numero de identificacdo fiscal (NIF) de todas as criangas e
alunos, no caso de o terem atribuido, os dados relativos a composicdo do
agregado familiar por ultimo validados pela Autoridade Tributaria, o niumero
de utente do Servico Nacional de Saude (NSNS), o niumero de cartao de
utente de saude/beneficiario, a identificacdo da entidade e o numero
relativo ao subsistema de saude, se aplicavel, e o niumero de identificacao
da seguranca social (NISS) das criancas e alunos beneficidrios da prestacao
social de abono de familia que seja pago pela seguranca social.

17 - No ato de matricula, os estabelecimentos de educacdao e de ensino
recolhem dados que permitem uma adequada identificacao do encarregado
de educacao, nomeadamente tipo e nimero de documento de identificacao,
numero de identificacdo fiscal (NIF), no caso de o terem atribuido, contactos,
morada, data de nascimento e habilitacdes.

18 - O disposto no numero anterior esta sujeito aos limites constitucionais e
legais, designadamente ao previsto na legislacao sobre protecao de dados
pessoais, no que diz respeito ao acesso e tratamento desses dados.

Artigo 8.2

Renovacdo de matricula

1 - Salvo nos casos previstos no artigo 9.9, a renovacao de matricula opera
de forma automadtica, sem necessidade de apresentacao de qualquer
pedido, sendo o processo de renovacgao assegurado pelos estabelecimentos
de educacado e de ensino nos termos do n.2 2 do artigo 7.2

2 - Na educacgdo pré-escolar, a renovacdo de matricula tem lugar nos anos
escolares subsequentes ao da matricula e cessa no ano escolar em que a
crianca atinja a idade de ingresso na escolaridade obrigatéria, ou seja
autorizada a ingressar no 1.2 ano do 1.2 ciclo do ensino basico, nos termos
do presente despacho normativo e demais legislacdao aplicavel.

3 - A renovag¢ao de matricula tem ainda lugar nos anos escolares
subsequentes ao da primeira matricula no 1.2 ano do 1.2 ciclo do ensino
basico e até a conclusdo do ensino secundario, em qualquer uma das suas
ofertas educativas, sem prejuizo do disposto no artigo 9.2 quando ocorra
transferéncia de estabelecimento, transicdo de ciclo, ou alteracdo de
encarregado de educacgdo, de curso ou de percurso formativo ou quando
esteja dependente de escolha de disciplinas.

4 - (Revogado.)




5 - A renovacdo automatica de matricula referida no n.2 1 ndo exclui a
obrigacdo dos encarregados de educacao e, quando maiores de idade, dos
alunos de manterem o0s seus dados pessoais atualizados junto do
estabelecimento de educag¢dao ou de ensino, devendo fazé-lo fora dos
periodos fixados para pedidos de matricula e de renovacao de matricula.

Artigo 9.2

Renovacao de matricula com transicio de ciclo, alteracdo de
estabelecimento, de encarregado de educacdo, de curso ou de percurso
formativo ou dependente de escolha de disciplinas

1 - A renovacdo de matricula para cada inicio de ciclo e a renovacao de
matricula que implique transferéncia de estabelecimento de educagao ou
de ensino, alteracdo de encarregado de educacao, de curso ou de percurso
formativo ou que dependa de escolha de disciplinas devem ser efetuadas
nos termos dos n.os 1 a 5 do artigo 7.2 e dentro dos prazos fixados no
despacho que define o calendario de matriculas e renovacdes mencionado
no artigo 6.2

2 - Quando a renovacdao de matricula implicar a transferéncia de
estabelecimento de educacao e de ensino, o estabelecimento de educacao
e de ensino frequentado no ano anterior procede a validacdao do pedido de
transferéncia, no prazo de dois dias Uteis, na aplicacdo informatica referida
no n.2 1 do artigo 7.2, a fim de ser tramitado pelo estabelecimento de
educacao e de ensino pretendido, de acordo com a indicagcdo das
preferéncias.

3 - No ato de renovacdo de matricula a que se refere o n.2 1 sdo indicadas
pela escola as disciplinas de oferta obrigatdria, de frequéncia facultativa e as
de opcdo, quando aplicavel.

4 - No decorrer do processo de renovacao de matricula, o estabelecimento
de educacdo e de ensino frequentado pelo aluno faculta ao encarregado de
educacdo ou ao aluno, quando maior, informacdo que |hes permita:

a) Tomar decisdes sobre o percurso formativo, designadamente na transicao
do ensino basico para o ensino secundario;

b) Verificar a correcdo dos registos pessoais e proceder a sua atualizacdo, se
necessario.

5- Arenovacao de matricula deve considerar-se condicional, sé se tornando
definitiva quando estiver concluido o processo de distribuicdo das criancgas
e dos alunos pelos estabelecimentos de educacao e de ensino.

6 - No caso de candidatos a frequéncia de cursos profissionais, cursos de
educacdo e formacdo de jovens e cursos do ensino artistico especializado, o
estabelecimento de educacdo e ensino que corresponde a 1.2 preferéncia




do aluno promove, no prazo maximo de cinco dias Uteis a contar da recec¢ao
do pedido apresentado pelo aluno, a sua inscricao no Sistema Integrado de
Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa (SIGO), associando a
mesma a uma acao da modalidade pretendida.

7 - Nos casos previstos no numero anterior quando, por qualquer razao,
designadamente apods a aplicacao dos critérios de prioridades na matricula,
o aluno ndo obtenha colocacdo no estabelecimento de educacdo e ensino e
ou na modalidade pretendida e ou no plano de estudos associado, deve a
inscricao ser colocada no estado transferido, promovendo-se a transferéncia
do processo de matricula para a preferéncia seguinte, no prazo maximo de
cinco dias Uteis a contar do fim do prazo estabelecido no nimero anterior.
8 - Na renovacado de matricula, os estabelecimentos de educacgao e de ensino
verificam:

a) O NIF das criancas e alunos, no caso de o terem atribuido;

b) O NSNS, o nimero de cartdo de utente de satde/beneficiario;

c) A identificagdao da entidade e o numero relativo ao subsistema de saude,
se aplicavel;

d) O NISS das criancas e alunos beneficiarios da prestacdo social de abono
de familia que seja pago pela seguranca social;

e) Os dados relativos a composicdo do agregado familiar por ultimo
validados pela Autoridade Tributaria, nos casos em que a matricula se
processa ao abrigo do previsto na subalinea iv) da alinea a) do n.2 1 do artigo
2.2 ou que se pretendam mobilizar como critérios de seriacdo as prioridades
3.2don.22doartign 10.¢,3.2don.21doartigo11.2ea2.2don.2 1doartigo
12.0

lll - Prioridades na matricula ou renovacdo de matricula

Artigo 10.2

Prioridades na matricula ou renovacao de matricula na educacdo pré-escolar
1 - Na educacado pré-escolar, as vagas existentes em cada estabelecimento
de educacdo, para matricula ou renovacao de matricula, sao preenchidas de
acordo com as seguintes prioridades:

1.2 Criancas que completem os 5 e os 4 anos de idade até dia 31 de
dezembro, sucessivamente pela ordem indicada;

2.2 Criangas que completem os 3 anos de idade até 15 de setembro;

3.2 Criangas que completem os 3 anos de idade entre 16 de setembro e 31
de dezembro.

2 - No ambito de cada uma das prioridades referidas no nimero anterior, e
como forma de desempate em situacao de igualdade, sdo observadas,
sucessivamente, as seguintes prioridades:




1.2 Criancas com necessidades educativas especificas de acordo com o
previsto nos artigos 27.2 e 36.2 do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na
redacdo conferida pela Lei n.2 116/2019, de 13 de setembro;

2.2 Filhos de maes e pais estudantes menores, nos termos previstos no artigo
4.2 da Lei n.2 90/2001, de 20 de agosto, na redacdo conferida pela Lei n.2
60/2017, de 1 de agosto;

3.2 Criangas com irmdos ou com outras criancas e jovens, que
comprovadamente pertencam ao mesmo agregado familiar, a frequentar o
estabelecimento de educacdo e de ensino pretendido, nos termos previstos
no n.2 4 do artigo 2.9;

4.2 Criancas beneficidrias de ASE, cujos encarregados de educacao residam,
comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacao
e de ensino pretendido;

5.2 Criancas beneficiarias de ASE, cujos encarregados de educacao
desenvolvam a sua atividade profissional, comprovadamente, na area de
influéncia do estabelecimento de educacao e de ensino pretendido;

6.2 Criancas cujos encarregados de educacgao residam, comprovadamente,
na area de influéncia do estabelecimento de educagdo e de ensino
pretendido;

7.2 Criancas mais velhas, contando-se a idade, para o efeito, sucessivamente
em anos, meses e dias;

8.2 Criancas cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento
de educacado e de ensino pretendido;

9.2 Qutras prioridades e ou critérios de desempate definidos no regulamento
interno do estabelecimento de educacado e de ensino.

3 - Na renovacdo de matricula na educacdo pré-escolar é dada prioridade as
criangas que frequentaram no ano anterior o estabelecimento de educacao
e de ensino que pretendem frequentar, aplicando-se sucessivamente as
prioridades definidas nos numeros anteriores.

Artigo 11.2

Prioridades na matricula ou renovacao de matricula no ensino basico

1 - No ensino basico, as vagas existentes em cada estabelecimento de
educacdo e de ensino para matricula ou renovacdo de matricula sdo
preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:

1.2 Com necessidades educativas especificas de acordo com o previsto nos
artigos 27.2 e 36.2 do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na redacédo
conferida pela Lei n.2 116/2019, de 13 de setembro;




2.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacgdo pré-escolar
ou 0 ensino basico no mesmo agrupamento de escolas;

3.2 Com irmdos ou outras criancas e jovens, que comprovadamente
pertencam ao mesmo agregado familiar, que frequentam o estabelecimento
de educacdo e de ensino pretendido, nos termos previstos no n.2 4 do artigo
2.9

4.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educag¢ao residam,
comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacao
e de ensino pretendido;

5.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua
atividade profissional, comprovadamente, na area de influéncia do
estabelecimento de educacdo e de ensino pretendido;

6.2 Cujos encarregados de educacdo residam, comprovadamente, na area
de influéncia do estabelecimento de educacdo e de ensino, dando-se
prioridade de entre estes aos alunos que no ano letivo anterior tenham
frequentado um estabelecimento de educag¢ao e de ensino do mesmo
agrupamento de escolas;

7.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacgao pré-escolar
em instituicGes do sector social e solidario na area de influéncia do
estabelecimento de ensino ou num estabelecimento de educacdao e de
ensino do mesmo agrupamento de escolas, dando preferéncia aos que
residam comprovadamente mais proximo do estabelecimento de educacao
e de ensino escolhido;

8.2 Cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua atividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento
de educacao e de ensino;

9.2 Mais velhos, no caso de matricula, e mais novos, quando se trate de
renovacao de matricula, a excecdao de alunos em situacao de retencao que
jainiciaram o ciclo de estudos no estabelecimento de educacdo e de ensino.
2 - Com respeito pelas prioridades estabelecidas no niumero anterior, podem
ser definidas no regulamento interno do estabelecimento de educacado e de
ensino outras prioridades e ou critérios de desempate.

Artigo 12.2

Prioridades na matricula ou renovacao de matricula no ensino secundario

1 - No ensino secundario, as vagas existentes em cada estabelecimento de
educacdo e de ensino para matricula ou renovacdo de matricula sdo
preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:




1.2 Com necessidades educativas especificas de acordo com o previsto nos
artigos 27.2 e 36.2 do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na redacdo
conferida pela Lei n.2 116/2019, de 13 de setembro;

2.2 Com irmaos ou outras criangas e jovens, que comprovadamente
pertencam ao mesmo agregado familiar, nos termos previstos no n.2 4 do
artigo 2.2, ja matriculados no estabelecimento de educacdo e de ensino
pretendido;

3.2 Beneficidarios de ASE, cujos encarregados de educacdao residam,
comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacao
e de ensino pretendido;

4.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacao desenvolvam a sua
atividade profissional, comprovadamente, na area de influéncia do
estabelecimento de educacdo e de ensino pretendido;

5.2 Que frequentaram o mesmo estabelecimento de educacado e de ensino
no ano letivo anterior;

6.2 Que comprovadamente residam ou cujos encarregados de educacdo
comprovadamente residam na area de influéncia do estabelecimento de
educacdo e de ensino;

7.2 Que frequentaram um estabelecimento de educacdo e de ensino do
mesmo agrupamento de escolas, no ano letivo anterior;

8.2 Que desenvolvam ou cujos encarregados de educacdo desenvolvam a
sua atividade profissional na area de influéncia do estabelecimento de
educacado e de ensino.

2 - Apds aplicacao do disposto no nimero anterior poderdo ser consideradas
outras prioridades e ou critérios de desempate definidos no regulamento
interno do estabelecimento de educacdo e de ensino com vista ao
preenchimento das vagas existentes.

Artigo 13.2

Prioridades na matricula ou renovacao de matricula no ensino artistico
especializado

Sem prejuizo do previsto nos artigos 27.2 e 36.2 do Decreto-Lei n.2 54/2018,
de 6 de julho, na redacdo conferida pela Lei n.2 116/2019, de 13 de
setembro, aos candidatos a matricula ou renovacdo de matricula pela
primeira vez no 10.2 ano de escolaridade, nos cursos de ensino artistico
especializado nas dreas das artes visuais e dos audiovisuais, é dada
prioridade aos alunos com melhor classificacao final na disciplina de
Educacdo Visual, aplicando-se, em caso de igualdade de classificacdes, as
prioridades referidas no n.2 2 do artigo anterior.




Artigo 14.2

Prioridades na matricula ou renovacao de matricula nos ensinos basico e
secundario recorrente

Nos ensinos basico e secundario recorrente, as vagas existentes em cada
estabelecimento de educacdo e de ensino para matricula ou renovacgao de
matricula sao preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:
a) Com necessidades educativas especificas de acordo com os artigos 27.2 e
36.2 do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na redagdo conferida pela Lei
n.2 116/2019, de 13 de setembro;

b) Com maior proximidade geografica a sua respetiva residéncia ou local de
atividade profissional;

c) Outras prioridades e ou critérios estabelecidos pelo estabelecimento de
educacdo e de ensino.

IV - Listas, distribuicao, transferéncias e mudanca de curso

Artigo 15.2

Divulgacdo das listas de criancas e alunos que requereram ou a quem foi
renovada a matricula

(Revogado.)

Artigo 16.2

Distribuicdo das criancas e dos alunos pelos estabelecimentos de educacdo
ou de ensino pretendidos

1 - Os estabelecimentos de educacdo e ensino devem garantir que os
processos de aplicacdao dos critérios de prioridades nas matriculas, de
decisao de atribuicdo de vaga e a consequente circulacdo dos processos dos
alunos pelas preferéncias manifestadas, quando se justificar, estdo
terminados até a data da divulgacado das listas de criancas e alunos relativas
a matricula ou a renovacao de matricula, tal como fixada no despacho que
define o calendario de matriculas e renova¢des mencionado no artigo 6.2

2 - O processo de constituicao de turmas deve estar concluido no prazo de
15 dias Uteis a contar das datas decorrentes da aplicacdo do disposto no
numero anterior.

3 - Concluido o processo referido no nimero anterior, sempre que se
verifique a inexisténcia de vaga em todos os estabelecimentos de educacao
ou de ensino, de acordo com as preferéncias manifestadas, apds a aplicacao
das prioridades referidas no presente despacho normativo, o pedido de
matricula ou a renovacao de matricula fica a aguardar, no estabelecimento
de educacao e de ensino indicado como ultima preferéncia, decisdo de




colocacdo administrativa pelos servicos competentes do Ministério da
Educagao.

4 - A solugdo a que se refere o niUmero anterior tem sempre em conta a
prioridade da crianca ou do aluno em vagas recuperadas em todos o0s outros
estabelecimentos de educa¢ao ou de ensino pretendidos.

5 - O processo da crianca ou do aluno permanece no estabelecimento de
educacdo e de ensino de origem, ao qual serd solicitado pelo
estabelecimento de educacgdo e de ensino onde vier a obter vaga.

Artigo 17.2

Transferéncia e mudanca de curso

1 - Ao regime de transferéncia é aplicavel o previsto no artigo 10.2 do
Decreto-Lei n.2 176/2012, de 2 de agosto, e nos diplomas legais que
regulamentam as diferentes ofertas educativas e formativas.

2 - A autorizacao da mudanca de curso, requerida pelo encarregado de
educacdo ou pelo aluno, quando maior, dentro da mesma ou para outra
oferta educativa ou formativa, pode ser concedida até ao 5.2 dia util do 2.2
periodo letivo, desde que exista vaga nas turmas constituidas, sem prejuizo
do dispostonon.2 7.

3 - O disposto no numero anterior nao se aplica no caso de outras ofertas
educativas ou formativas para as quais esteja expressamente prevista
diferente regulamentacao.

4 - Aos candidatos habilitados com qualquer curso do ensino secundario so
é permitida a frequéncia de outro curso, bem como uma nova matricula e
inscricdo em outras disciplinas do curso ja concluido ou de outros cursos,
desde que, feita a distribuicdo dos alunos, exista vaga nas turmas
constituidas.

5 - (Revogado.)

6 - Arealizacao de disciplinas do ensino secundario, apos os prazos referidos
anteriormente, é regulada pelo regime de avaliacdo em vigor aquando da
sua realizacdo e, embora ndo produza efeitos no diploma do ensino
secundario, é sempre certificada.

7 - Os alunos do 12.2 ano que, no final do ano letivo, pretendam realizar
exames nacionais ou provas de equivaléncia a frequéncia de disciplinas ndo
incluidas no seu plano de estudos, com a finalidade de reformular o seu
percurso formativo, por mudanca de curso, devem solicitar a mudanca do
curso até ao 5.2 dia util do 3.2 periodo letivo.

8 - As transferéncias nos termos do n.2 1 sé podem ser efetuadas até ao 5.2
dia de aulas do 2.2 periodo, exceto no caso de mudanca de residéncia
devidamente comprovada.




9 - Os pedidos de transferéncia de estabelecimento de educacdo e ensino
que ocorram durante o ano letivo sao apresentados nos termos do n.2 1 do
artigo 7.2 ou, nao sendo possivel, presencialmente no estabelecimento de
educacao e de ensino de frequéncia.

V - Disposicdes finais e transitorias

Artigo 18.2

DisposicOes complementares

1 - O servico do Ministério da Educacao responsavel pela gestao do Portal
das Matriculas disponibiliza, no referido portal
[portaldasmatriculas.edu.gov.pt], um manual de utilizacdao para os efeitos
previstos no presente despacho normativo no qual constara, também, o
endereco eletrénico de contacto preferencial e a linha direta de helpdesk.
2 - As competéncias atribuidas ao diretor do agrupamento de escolas ou
escola ndo agrupada no presente despacho normativo podem ser delegadas
e subdelegadas no subdiretor e nos adjuntos.




