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1. O QUE E O MYCASCAIS

O MyCascais € uma plataforma que permite, em seguranca, a

autenticacao nos servi¢cos municipais eletronicos.

A autenticacao é feita com recurso a um endereco eletronico e/ou telemovel e

a uma palavra-passe.

As entidades coletivas ndo podem ter autenticacdo, sendo representadas por

uma entidade individual.

Ver como criar conta e como associar entidade.




'} MYCASCAIS 2. CRIAR CONTA

1. O que € o MyCascais @ Entrar em my.cascais.pt ou qualquer outro site de cascais.pt.

2. Criar conta

- @ Clicar em MyCascais (A direita, na barra superior, disponivel em qualquer site
3. Autenticagao cascais.pt — assinalado na imagem).

4. Associar entidade

@ Clicar em “Fazer registo” (Abaixo do campo “Palavra-passe”- assinalado na
imagem).

@ Bem-vindo!

E-mail *

Palavra-passe *

| =

Recuperar palavra-passe » Wl Eazer registo »

Termose icoes | Politica de p i

Iniciar sessdo
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2. CRIAR CONTA

@ Preencher os campos:
- E-mail ou nimero de telemovel
- NIF (Namero de Identificacéo Fiscal)

Clicar em “Li e aceito os termos e
condicdes”.

©

Clicar em “N&o sou um robd”.

©

Clicar em “Enviar’.

© ©

Ver passos seguintes:
Conta criada com e-mail
Conta criada com numero de telemovel

@ Registo

E-mail *
B
Pais

Portugal

NIF (Namero de Identificacdo Fiscal) *

Termos e condicdes | Politica de privacidade

Li e aceito os termos e condi¢des. *

\/ N&o sou um robd e

reCAPTCHA
Privacidade - Termos de Utilizagio

Enviar



'} MYCASCAIS 2. CRIAR CONTA

1. O que é o MyCascais @ Caso tenha sido utilizado uma conta de email, € enviado o codigo de
validacao para esse email.
2. Criar conta

3. Autenticacao

4. Associar entidade

@ Aceder a caixa de correio eletronica. )
@ Registo
@ Clicar ou copiar o link de validacgao.
Codigo de validagdo *
. MR Sepeepeep—— b 4
@ Preencher os campos em falta: Nome completo -
- Nome completo N LELE x
- Palavra-passe Palavra-passe *
- Repetir palavra-passe x|
Confirme a palavra-passe hese *
’ H U\ o x| =
@ Clicar em “Nao sou um robd”. =]
\/ N&o sou um robd CEHA
@ Clicar em “Enviar”. T
@ Conta MyCascais esta criada.




'} MYCASCAIS 2. CRIAR CONTA

1. O que é o MyCascais @ Caso tenha sido utilizado um numero de telemével, é enviado o codigo
de validacdo para esse numero.
2. Criar conta

3. Autenticacao

4. Associar entidade
(®) Colocar o nimero recebido no campo “Cédigo _
@ Registo

de validagao”.
. Codigo de validagdo *
@ Preencher os campos em falta: T x
- Nome completo Nome completo -
- Palavra-passe — x
- Repetir palavra-passe Palavra-passe *
......... X =

Confirme a palavra-passe hese *

@ Clicar em “N&o sou um robd6”. x| =]

. i . \/ N&o sou um robd CEHA
@ Clicar em “Enviar”. T

@ Conta MyCascais esta criada.
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3. AUTENTICACAO

@ Entrar em my.cascais.pt ou qualquer outro site de cascais.pt

@ Clicar em MyCascais (A direita, na barra superior, disponivel em qualquer site
cascais.pt — assinalado na imagem)

@ Preencher o campo e-mail com o e-mail
utilizado ou o numero de telemovel.

@ Colocar a palavra-passe.

@ Clicar em “Iniciar Sess3o”.

@ Ja e possivel utilizar a conta MyCascais.

@ Bem-vindo!

E-mail *

Palavra-passe *

| =

Recuperar palavra-passe » Fazer reqgisto »

Termos e condicdes | Politica de privacidade

Iniciar sessao
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1. O que é o MyCascais @ Entrar em my.cascais.pt e fazer autenticagao.

2. Criar conta

- @ Clicar em “Editar perfil” (A esquerda, abaixo do nome de utilizador — assinalado na
3. Autenticagao imagem)

4. Associar entidade

O O|é. - -I-FII-*I.-FHI
Bem-vindo(a) ao seu MyCascais
N

@ Clicar em “Editar” (Assinalado na imagem)

OS MEUS DADOS

Dados por validar:
Tipo Dado Estado Motivo

[ Morada Av. das Acacias 21 2° A - Parede Sem Validacao Morada modificada.




. MYCASCAIS 4. ASSOCIAR ENTIDADE

1. O que é o MyCascais @ No maodulo “Entidades relacionadas”: Clicar em “Adicionar nova relagao”
(Assinalado na imagem)

2. Criar conta

Entidades que represento (Ativas)

3. Autenticacao

4. Associar entidade

ca LOJA

CASCAIS TODOS OS SERVICOS LOCAIS DE ATENDIMENTO AGENDAMENTO AREA PESSOAL AJUDA
~

~ ~

Preenchimento de Formuldrio

Pedido de Representacdo - Modelo Repreol
Passo 1/4 - Obtengéo de dados

O preenchimento do formuldrio requer a indicacdo de alguns dos seus dados, bem como o registo nesta plataforma, que lhe
permitird, mais tarde, consultar os formuldrios que preencheu, preencher novos formuldrios de que necessite, bem como fazer
valer os seus direitos ao abrigo do Regulamento Geral de Protegéio de Dados (RGPD).

—l Preencher o formuldrio)

€ Voltar




. MYCASCAIS 4. ASSOCIAR ENTIDADE

1. O que é o MyCascais @ Os dados do utilizador aparecem preenchidos.

2. Criar conta Dados do Representante

3. Autenticacao

KN +PT - 129150109

4. Associar entidade S

Ang Cristina Barreto Carvalho De Almeido

* Numero de Telemovel

Il +351 - 916288582

Emall

acalmeida@cm-cascais.pt

@ Selecionar “Sim” a pergunta “A entidade a representar é coletiva™.

Dados da pessoa individual ou coletiva a representar

* Aentidade a representar & coletiva? () Nao |@ Sim
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4. ASSOCIAR ENTIDADE

@ Preencher os campos relativos a identificacao fiscal da entidades (NIPC e
Nome).

* identificacdo fiscal da pessoa individual ou coletiva

NIF ou NIPC, consodnte saja pessoa individual ou coletiva

BT

* Nome da pessoa individual ou coletiva

@ No campo “Natureza da entidade coletiva” selecionar a opgéo correta

* Natureza da entidade coletiva

Selecione uma opgao v

Selecione uma opgto

Plblica
Privada - Sem fins lucrativos
Privada - Com fins lucrativos

Parcerios Publico-Privadas




. MYCASCAIS 4. ASSOCIAR ENTIDADE

L gl e e lljeestals @ No campo “Areas de atuacdo da entidade coletiva” selecionar a opgéo

: mais adequada a atividade da entidade.
2. Criar conta

* Areos de atuacdo da entidode coletiva

3. Autenticacao

- )| -

Agricultura

4. Associar entidade

Alojomento
Arguivo

Bibliotecas

-
Bnmihsoirne

@ Preencher os campos: "Email", "Morada", "Localidade/Cidade" e "Cdédigo
Postal"

Email
Indique o emall da pessoa individual ou coletiva a representar

!
* Morada
Indique a morada do pessoa individuo! ou colativa a representar
4
* Localidads/Cidade
yz

* Codigo Postal




. MYCASCAIS 4. ASSOCIAR ENTIDADE

1. O que é o MyCascais @ No campo “Qualidade de representacao” selecionar uma das seguintes
opcoes:
2. Criar conta o _ _
Qualidade de representacdo
Indique em que qualidode se apresenta como represontante legal
3. Autent'ca@ao Selecione uma opgao v
. . Sécio(a)
4. Associar entidade administrador(a)

Gerente da sociedade
Mandatdario(a)
Colaborador

Encarregado de educagao
Responsdvel Parental

Representante Legal

@ Preencher o campo “Motivo pelo qual solicita a representacao”

@ Colocar a data de inicio e fim da representacao (caso se pretenda).

Validade da representacdo
Precncha a dota de infcio (superior ou igual & data atual) e o data de fim da representagdo, caso esta tenha um periodo de validade

= H - :




'} MYCASCAIS

1. O que € o MyCascais

2. Criar conta

3. Autenticacao

4. Associar entidade

4. ASSOCIAR ENTIDADE

Carregar documento comprovativo da representagao.

* Documentos comprovativos da representacao solicitada @
Os ficheires a anexar devem ser do tipo imagem ou POF e nGo devem exceder na totalidade IMB.

Escoiha um ou mais ficheiros u

— -
Campe Cbrigatorio

Carregar documento comprovativo dos dados da entidade a representar:

Documento comprovativo dos dodos de identificac@o da entidade a representar @
O ficheiro a anexar deve ser imagem ou PDF e nGo deve exceder os 300KE.
Caso sefa a primeira vez que representa estc entidads. este documento deverd ser entregue obrigatoriamente.

Escolha um ficheiro ul

Escolher se representa para todas as areas ou para algumas. Caso seja
apenas para algumas selecionar a(s) area(s).

* Representagdo valida para as seguintes dareas da Camara
(O Todas as dreas @ 56 determinadas dreas

* Areas em que representa
Indigue as dreas da CMC onde & vélida a representagdo




. MYCASCAIS 4. ASSOCIAR ENTIDADE

1. O que é o MyCascais @ Pode optar por gravar ( e terminar o preenchimento mais tarde) ou
continuar (clicando em “Seguinte”:

2. Criar conta

3. Autenticacao

D e e @ Na pagina dos consentimentos, clicar em “Seguinte”.

Preenchimento de Formuldrio

Pedido de Representago - Modelo Repreol

Passo 3/4 - Consentimentos
EARIEHGRN x Cancelar  [INSCHURNIS

= Osdados constantes neste formuldrio destinam-se a:

‘Pedido de rep acto de pessoa individual ou coletiva’

« Os seus dados e formuldrios ficam arquivados nesta plataforma enquonto necessarios para os tramites dos(s)

processa(s) o que dizem respeito.




. MYCASCAIS 4. ASSOCIAR ENTIDADE

1. O que é o MyCascais @ Confirmar a validag&o do formulario clicando em “Submeter”:

2 : C ri ar co nta Preenchimento de Formuldrio

Pedido de Representag@o - Modelo Repreol
Passo 4/4 - Resultado

3. Autenticacao ==

Resultado da validac@o automdatica do formuldrio:

O formulario esta validado pora submissao

4. Associar entidade

@ Clicar em confirmar

Atencdo!

Confirme que pretende submeter o formulario?

@ Pedido submetido.

Submetido

O formulério foi submetido com sucesso.
Os servicos dispdem de 10 dias para responder.




. MYCASCAIS 4. ASSOCIAR ENTIDADE

1. O que € o MyCascais @ Pode acompanhar o estado da validacédo no seu perfil, no modulo
Entidades relacionadas”.

2. Criar conta

@ A relacao sera validada pela equipa da Camara Municipal de Cascais.

3. Autenticacao

4. Associar entidade
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