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PROGRAMA CRESCER A TEMPO INTEIRO

NORMAS DE IMPLEMENTACAO E FUNCIONAMENTO DAS RESPOSTAS
SOCIOEDUCATIVAS - ATIVIDADES DE ANIMACAO E APOIO A FAMILIA
PARA O PRE-ESCOLAR E COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA PARA 1°
CICLO E LUDOBIBLIOTECAS NOS ESTABELECIMENTOS DE EDUCACAO
DA REDE PUBLICA DO CONCELHO DE CASCAIS

Aprovado em reunido de Camara Municipal de Cascais no dia 25 de julho de 2016, apds

parecer positivo do Conselho Municipal de Educagao, reunido a 8 de junho de 2016.
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PREAMBULO

E hoje consensual pensar a escola como um espaco primordial de aprendizagem e de socializacdo das
criancas mas também como local de convergéncia das politicas de apoio as atuais estruturas
familiares, tendo presente as exigéncias do mundo laboral. Sabemos também que a existéncia deste
tipo de respostas tem sido fundamental no combate a exclusdo e ao abandono escolar precoce,
contribuindo, através do envolvimento das familias, de parceiros, das escolas e dos Municipios para
um maior envolvimento e responsabilizacdao de todos e de cada membro da sociedade na construgao
de um futuro melhor para cada uma das criangas envolvidas. Neste sentido, o Programa Crescer a
Tempo Inteiro promovido pela Cadmara Municipal de Cascais aposta na equidade de oportunidades

como instrumento de justica e coesao social.

As respostas no ambito do Programa Crescer a Tempo Inteiro, diversificam a oferta educativa,
respondem as reais necessidades das familias garantindo um prolongamento de horario a todas as
criancas e familias que dele necessitem. Contribui para a qualificacdo do sistema educativo e para a
construcdo de uma escola que reflete o sucesso e o bem-estar da comunidade. Confere uma nova
centralidade e um estatuto de referéncia prosseguindo os principios de “Cascais Cidade Educadora”.
Defende a inclusdo e a inovagdo pedagdgica, pensa nas criancas e no seu tempo de permanéncia na
escola, conciliando as necessidades de tempo livre com os horarios escolares e cria o projeto das

ludobibliotecas escolares destinado a criangas do pré-escolar e 1° ciclo, com abertura a comunidade.

Sado principios universais deste Programa O direito a Educagdo, a Participacdo e ao Brincar,
considerando que: Sdo direitos consagrados pela Convengao dos Direitos das Criangas: “Os estados
partes, reconhecem a crianca o direito ao repouso e aos tempos livres, o direito de participar em jogos
e atividades recreativas préoprias para a sua idade e de participar livremente na vida cultural e
artistica”, devendo-se promover e facilitar a sua expressdo: “0s estados partes respeitam e promovem
o direito da crianca de participar plenamente na vida cultural e artistica e encorajam a organizacdo em
seu beneficio de formas adequadas de tempos livres e de atividades recreativas artisticas e culturais,
em condigbes de igualdade” (n. 1 e n. 2 do art.° 31, ONU, 1990).

A escola devera estimular cada aluno com vista a um autodesenvolvimento e crescimento pessoal:
“(...) o enfoque deve ser ndo sé no aspeto intelectual, mas também no aspeto pratico, sensitivo e
estético, tendo presente que a capacidade criativa é parte do que é suposto que os alunos adquiram
nesta etapa das suas vidas” (ExpressGes Artisticas Integradas, CMC, 2008); por outro lado: “As
organizacoes (...) dedicadas a defesa e implementacdo dos direitos humanos devem assegurar a
formulacao de politicas realistas como forma de chamar a atencdo para as dificuldades e problemas da

vida dos cidaddos. A crianca tem a sua cidadania prdpria, que passa por uma necessidade
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fundamental: o acesso ao espaco e oportunidades de jogo.” (Carlos Neto, A Crianga e o Jogo -
Perspetivas de Investigacdo, 1991-1994).

Os municipios deverdo assumir eficazmente as suas competéncias em matéria de educacgdo:
“Qualquer que seja o alcance destas competéncias devera prever uma politica educativa ampla, com
carater transversal e inovador, compreendendo todas as modalidades de educacdo formal, ndo formal
e informal, assim como as diferentes manifestacbes culturais, fontes de informacdo e vias de
descoberta da realidade que se produzam na cidade”. (Principio 5, Carta das Cidades Educadoras,
2004).

Sublinha-se que Tempo Livre é tempo de brincar, tempo de crescer: “...A crianga precisa de ter Espago
para criar Tempo. Tempo para brincar, tempo que seja Todo Tempo Inteiro. Para sentir, aprender,
pensar...nas coisas sérias da vida...no brincar. Para que possa ler na Natureza, nas Pessoas e nas

Coisas” (Jodo dos Santos).

A Componente de Apoio a Familia, na educagdo Pré-Escolar é comparticipada pelo Ministério da
Educacgdo e o Instituto do Trabalho e Seguranga Social e pelas familias, de acordo com as condigGes
socioecondmicas do agregado familiar. No caso da CAF/1° Ciclo esta resposta é comparticipada pelas
familias, disponibilizando o Municipio de Cascais os equipamentos, materiais e edificios escolares que

ja estdo ao dispor da escola.

O presente Normativo destina-se a todas as Entidades que nao celebram Acordo de Cooperacdo com o
Instituto do Trabalho e da Seguranca Social para o funcionamento de Centros de Atividades de

Tempos Livres- Extensdes de Horarios/Interrupcées letivas, para o 1° ciclo.

A partir de 2010 a Camara cria as ludobibliotecas escolares as quais, otimizando os recursos
disponiveis, geram sinergias entre a escola, parceiros e familias; partilham bibliotecas e espacos
exteriores e desportivos, tornando a escola um polo de desenvolvimento de dindmicas vivas que
apelam a participacdo ativa da comunidade. Do ponto de vista financeiro sdo integralmente

suportadas pelo municipio.

A Ludobiblioteca é uma estrutura lidica de educacdo nao formal de apoio e suporte ao Projeto
Educativo do Agrupamento, a atividade letiva, intervalos e recreios, ao Enriquecimento Curricular e
Componentes de Apoio & Familia. E um espaco privilegiado de incentivo a ludicidade, leitura e tempo

livre, para todos.

O Instituto Portugués da Qualidade, a pedido do Ministério da Educacdo, elaborou uma Norma
Portuguesa, prNP 4510/2014, para Atividades de Enriquecimento Curricular e Apoio a Familia,
aprovada a 27 de marco de 2012 que define os requisitos de qualidade necessarios para que se
cumpram de forma plena os objetivos educativos dos servicos a prestar, designadamente, Atividades
de Enriquecimento Curricular do 1° Ciclo do Ensino Basico, Atividades de Animagdo e Apoio a Familia
na Educacao Pré-Escolar e Componente de Apoio a Familia no 1° Ciclo do Ensino Basico, prestados por

organizagdes publicas ou privadas com ou sem fins lucrativos.
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Tendo presente os principios consignados na Lei-Quadro da Educacdo Pré-Escolar, aprovada pela Lei
n.°5/97, de 10 de fevereiro, a Portaria n°644-A/2015, no protocolo de cooperagdo, de 28 de julho de
1998 entre o Ministério da Educacdo, o Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social e a Associacdo
Nacional de Municipios Portugueses, na Portaria n.°413/99 de 8 de junho onde se destaca a cobertura
do seguro escolar, no Plano de Acdo Social e Transporte Escolar, aprovado em reunido da Camara
Municipal de Cascais no dia 20 de julho de 2015 e no quadro das competéncias cometidas pela alinea
d) do n° 2 do artigo 23.9, da alinea u) do n.° 1 do artigo 33°, ambas da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, do acordo com os principios expressos na Portaria n.° 644-A/2015 de 24 de agosto de
2015, no Decreto-lei n.° 139/2012, de 5 de julho, na sua redagdo atual, o Decreto-lei n.° 75/2008, de
22 de abril, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-lei n.°© 137/2012, de 2 de julho na Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, e no Decreto-Lei n.930/2015, de 12 de fevereiro, que enquadra o
contrato interadministrativo assinado entre o Ministério de Educagdo e o Municipio, propbe-se a

entrada em vigor do presente normativo apds a aprovacao em Conselho Municipal de Educagdo.

e ——
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SECCAO I - NORMAS GERAIS

- OBJETIVOS
E objetivo do Programa Crescer a Tempo Inteiro a promocdo de contextos educativos ndo
formais, de apoio ao processo educativo, tradutores de uma dimensdo de escola adequada a
organizacdo social contempordanea que defenda os interesses e direitos das criangas.
Pretendemos, assim garantir, um acompanhamento e enquadramento pedagdgico de
qualidade, em estreita articulacdo com a Direcdo dos Agrupamentos de Escolas e
Representantes de Pais e Encarregados de Educagdo, as criancas dos Jardins de Infancia e
alunos das Escolas do 1° Ciclo dos estabelecimentos de ensino da rede publica, nos periodos

antes e/ou depois das atividades letivas e em periodos de férias escolares.
Sao objetivos fundamentais do Programa:

a) Contribuir para a promogdo de contextos educativos enriquecedores que garantam os
interesses e os direitos das criangas e alunos, nomeadamente o direito a Educacéo, a
Participacao e ao Brincar;

b) Contribuir para o desenvolvimento pessoal, social e cultural das criangas e alunos;

c) Respeitar o direito da crianca a um espaco de liberdade expressiva e criativa num
ambiente de ludicidade e, sempre que possivel, livre escolha, complementando todo o

processo educativo;

d) Privilegiar a utilizacdo de recursos desportivos, culturais, ladicos e sociais da

comunidade;

e) Promover a relagdo entre a familia, a escola e a comunidade.

2.2 - OBJETO E AMBITO DE APLICACAO
O presente normativo visa definir e enquadrar as condigdes de funcionamento das respostas
socioeducativas desenvolvidas ao abrigo do Programa Crescer a Tempo Inteiro, adiante
designado por Programa.

Consideram-se respostas socioeducativas as Atividades de Animacdo e Apoio a Familia no
Pré-Escolar, adiante designada (AAAF) e a Componente de Apoio a Familia no 1° Ciclo,
adiante designada por (CAF) e as Ludobibliotecas Escolares, promovidas pelo Municipio em
parceria com os Agrupamentos de Escolas e instituicbes locais que se assumem como

entidades parceiras.
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As Atividades de Animacdo e Apoio a Familia no Pré-Escolar, sdo as atividades que se
destinam a assegurar o acompanhamento das criangas a um prolongamento de horario,

antes e/ou depois da componente letiva e em periodos de interrupgdes letivas.

A Componente de Apoio a Familia, adiante designada por CAF, é o conjunto de atividades
destinadas a assegurar o acompanhamento dos alunos do 1° Ciclo do Ensino Basico, antes
e/ou depois das componentes do curriculo e das Atividades de Enriquecimento Curricular,

bem como durante os periodos de interrupgao letiva.

Esta componente deve ser organizada de forma a estreitar o comprometimento entre a

escola, as familias dos alunos e a comunidade local.

A CAF implica a necessidade expressa das familias, ndo sendo obrigatério o seu
funcionamento em todas as escolas do 1° Ciclo do Ensino B&sico. E uma resposta

comparticipada pelas familias.

Para a sua concretizacdo é celebrado um Acordo de Parceria entre o Municipio de Cascais e
o Agrupamento de Escolas e Instituicdes Locais, o qual define as especificidades para o bom

desenvolvimento das respostas socioeducativas.

Este Programa é dirigido preferencialmente a criancas e alunos entre os 3 e os 10 anos, a
frequentar os Jardins-de-infancia e Escolas do 1° Ciclo do Ensino Basico da rede publica do

concelho de Cascais.

A Ludobiblioteca é uma estrutura lidica de educacdo ndo formal de apoio e suporte ao
projeto educativo do Agrupamento, a atividade letiva, intervalos e recreios, ao
enriquecimento curricular e Componentes de Apoio a Familia. Pretende proporcionar um
tempo privilegiado para o desenvolvimento de competéncias socio- linguisticas e socio-

emocionais, um espago para estar, ler, jogar e brincar.

3.2 - ORGANIZA(,‘I"\O E FUNCIONAMENTO
O programa é desenvolvido em espagos escolares ou em espacgos da comunidade local

envolvente.

Para o funcionamento do Programa no Pré-Escolar e no 1° Ciclo serdo determinados

guantitativos minimos do nimero de criangas/alunos dos grupos a constituir.

A frequéncia das AAAF ou CAF estd sujeita ao pagamento, por parte dos encarregados de
educacao, adiante designados por EE, de um montante correspondente ao servico
prestado, em fungdo da resposta socioeducativa em causa, e dos periodos de frequéncia,

diario ou interrupgao letiva, previamente aprovado pela CMC.
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Podem ser organizados grupos heterogéneos, nomeadamente sempre que o nimero de
criancas/alunos de cada nivel de ensino ndo for suficiente para justificar a constituigdo de

uma resposta especifica.

O acompanhamento de cada grupo de criancas inscritas devera ser assegurado por uma

equipa com formacdo especifica, na area da educacdo e animacédo socio educativa.

Devem ser respeitadas as normas em vigor no que se refere ao nimero de criangas por
adulto, ao numero de criangas por espaco e todas as normas de seguranca e saude

previstas na lei.

As atividades a desenvolver nos periodos de interrupcdo letiva devem privilegiar a
utilizagdo de equipamentos educativos, Iudicos, desportivos e culturais do Municipio ou os

programas por ele promovidos.

Os materiais e os equipamentos adquiridos pelo Municipio sdo pertenca deste, sendo

disponibilizados no ambito do Programa.

A manutengao e limpeza das instalagbes utilizadas sao da responsabilidade dos

Agrupamentos de Escolas e/ou das entidades parceiras.

4.2 - HORARIO

O periodo de funcionamento de cada estabelecimento e os horarios das AAAF, na Educacdo

Pré-Escolar e CAF no 1° Ciclo, do Ensino Basico, devem ser comunicados aos Encarregados de

Edu

cagdo, no momento da matricula ou da renovacdao da matricula, devendo ainda ser

confirmados no inicio do ano letivo.

5.2 - INSCRICAO

1) Os Encarregados de Educacdo devem formalizar a inscricdo ou renovagdo nas AAAF e/ou

CAF, junto da entidade parceira, através do preenchimento de documento préprio e entrega

da documentacao solicitada.

2) Antecede esta inscricdo o momento de auscultacao efetuado pelo Agrupamento de Escolas

e entrega de folheto informativo sobre o funcionamento destas respostas.

1)

6.2 - FORNECIMENTO DE ALMOCOS
Nos periodos de interrupcao letiva, as criancas e alunos frequentadores das AAAF e CAF,
poderdo, caso os EE o desejem, usufruir de almogos comparticipados pela CMC, pagando o
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mesmo valor que em periodo letivo, conforme definido no Plano de Agdo Social e
Transportes Escolares, aprovado em deliberacdo da Camara Municipal de Cascais,

mediante parecer do Conselho Municipal de Educagdo.

A CMC e as entidades parceiras, acordardao as condicdes de fornecimento do servico de

almocos.

No caso da entidade parceira, mediante acordo prévio com a CMC, assumir diretamente o

servigo de refeicdes, fica responsavel pela cobranca dos almogos aos EE.

As entidades parceiras, sdo responsaveis pela encomenda, pelo acompanhamento
presencial de adultos e controlo do servico de almocgos, devendo enviar para a CMC, até 2
dias (teis antes das atividades se iniciarem, a lista completa das criangas e alunos que e

quando usufruem dos mesmos.

A lista de encomenda ndo podera sofrer alteracGes, salvo casos de forca maior e

devidamente justificados, devendo ser cobradas aos EE as refeicdes encomendadas.

A Cémara Municipal de Cascais continua a assegurar a comparticipagdo no preco das

refeicdes de acordo com os escalGes de Agao Social Escolar:

a) A 100% do precgo das refeigdes fornecidas, a criangas e alunos abrangidos pelo Escaldao
A;

b) A 100% do preco das refeicdes fornecidas a criangas e alunos com necessidades de
educacdo especiais, com carater permanente, com programa educativo individual
abrangidos pelo Escaldao A e B, bem como no Escaldo C, desde que integrados com a
medida educativa de curriculo especifico individual, de acordo com a alinea e) do n.° 2
do artigo 16.° do Decreto-lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro;

c) A 50% do preco das refeigdes fornecidas, a criangas e alunos abrangidos pelo Escaldo
B;

d) Na diferenca entre o preco real de refeicdo e o valor definido pelo MEC, para as

criangas e alunos abrangidos pelo Escaldo C.

Para os alunos inscritos nos periodos de interrupgdes letivas e que nao frequentem o 1°

ciclo da rede publica a refeicdo ndo é comparticipada pela Cadmara Municipal de Cascais.

7.2 - VALOR DE INSCRICAO

Caso exista valor de inscricdo para a CAF, para suporte de custos administrativos e

componente social, o montante cobrado as familias ndo deve ultrapassar 25% do valor da

mensalidade.
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8.2 - SEGURO
1) Compete ao Agrupamento de Escolas aprovar e integrar no Plano Anual de Atividades a
Componente de Apoio a Familia, de modo a assegurar os procedimentos necessarios, nos
termos legais, da cobertura do Seguro Escolar no dambito das atividades de AAAF, CAF e
Ludobiblioteca, realizadas dentro e/ou fora das instalacGes escolares, nos periodos antes

e/ou depois da atividade letiva e interrupgdes letivas.

2) Compete a entidade parceira fazer um seguro obrigatério para as criangas inscritas na
CAF/interrupgdes letivas, que nao estejam inscritas no Agrupamento/Escola onde a

resposta decorre.

3) Compete a entidade parceira fazer um seguro obrigatério para as criangas que frequentam
pela primeira vez o estabelecimento de ensino Jardim de Infancia ou 1° Ciclo e que

necessitam de AAAF ou CAF antes do inicio do ano letivo.
4) Compete a entidade parceira fazer um seguro obrigatoério dos respetivos funcionarios.

5) Compete a CMC assegurar os procedimentos necessarios para garantir a cobertura de um

seguro, nos dias de abertura das ludobibliotecas a comunidade.

9.2 - AVALIACZ\O E ACOMPANHAMENTO
1) O processo de avaliagdo e acompanhamento do Programa decorre ao longo do ano, e é da
responsabilidade da Camara Municipal de Cascais, ouvindo para o efeito os Agrupamentos
de Escolas, as Entidades Parceiras e os Representantes de Pais e Encarregados de

Educacao.

2) A avaliacdo e acompanhamento implicam a participacdo da entidade parceira devendo ser

considerados, nomeadamente, os seguintes aspetos:

a) Cumprimento das obrigacdes legais no que diz respeito a apresentacdo das certidoes
comprovativas das situagbes contributiva e tributaria junto da Direcdo Geral de

Impostos e Segurancga Social, respetivamente;
b) Cumprimento do estipulado no presente normativo e Acordo de Parceria;
c) Planeamento, monitorizacdo e organizacao pedagdgica e financeira;
d) Condigdes de frequéncia dos alunos com Necessidades Educativas Especiais na

frequéncia das atividades.
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3) As reunibes de avaliagdo decorrem ordinariamente uma vez por trimestre e
extraordinariamente sempre que se justifique, a pedido de qualquer uma das partes

envolvidas.

4) A entidade parceira obriga-se a prestacdo de contas a Camara Municipal de Cascais até ao
final do més de agosto, relativa as verbas transferidas para as AAAF, através de

documento proprio para o efeito.

5) Sempre que for detetada alguma situacdo irregular a entidade parceira é notificada,
dando-lhe um prazo para regularizacdo da mesma, findo o qual se procede a nova

avaliacao.

6) A permanéncia de situagdo irregular confere a Camara Municipal de Cascais o direito a

resolugdo imediata do Acordo assinado com a respetiva entidade parceira.

7) A resolucao do Acordo pressupde a responsabilizacdo da entidade parceira, nos termos

que, face ao caso concreto seja legalmente aplicavel.

10.2 - ENTIDADES PARCEIRAS
1) O funcionamento do Programa tem subjacente um modelo de gestao em parceria, com

partilha de saberes, competéncias e responsabilidades entre os diferentes intervenientes.

2) A selecdo das entidades parceiras, no ambito deste Programa é da responsabilidade do
Municipio de Cascais, auscultando previamente os Agrupamentos de Escolas e os
Representantes de Pais e Encarregados de Educacdo, devendo este processo estar

concluido a 27 de Maio.

3) As entidades deve ser reconhecida idoneidade e qualidade pedagdgica, destinadas ao

cumprimento dos principios do Programa Crescer a Tempo Inteiro.

11.2 - PERIODO DE VIGENCIA DOS ACORDOS DE PARCERIA

Os Acordos de Parceria no @mbito do Programa tém a duragdo de um ano escolar.

e ——
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SECCAO II - ATIVIDADES DE ANIMACAO E APOIO A
FAMILIA

12.2 - DESTINATARIOS

As Atividades de Animacédo e Apoio a familia destinam-se a todas as criangas que frequentam

os Jardins de Infancia da rede publica do Concelho de Cascais.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

13.2 - ORGANIZACI\O E FUNCIONAMENTO
O funcionamento das AAAF resulta da articulagdo entre os Agrupamentos de Escola,
Entidades Parceiras e a CMC, com inicio até ao 3° dia (til de setembro e fim até 31 do més
de julho, desde que salvaguardadas condigdes de supervisao por parte dos Agrupamentos

de Escolas.

Para a implementacdo da resposta de AAAF, deve existir um ndmero minimo de 10

criangas inscritas.

Nos casos em que se verifigue que durante o ano escolar o nimero de inscricbes é inferior
ao minimo estipulado, a continuidade ou ndo da resposta, sera analisada entre a CMC, o
Agrupamento de Escolas e Entidade Parceira local, consultadas as Associagoes

representativas dos Pais.

Nos casos de funcionamento das AAAF no periodo da manhd (das 7h30/8h00 as 9h00)
estarem inseridas em contextos escolares onde ndo se verifica a existéncia de CAF ou de
recursos humanos por parte da escola disponiveis para colaborar sera a situagao analisada
entre a CMC, o Agrupamento de Escolas e Entidade Parceira local, consultadas as

AssociacOes representativas dos Pais.

Em caso de inexisténcia de resposta AAAF e sempre que a necessidade se verifique serdao
promovidas alternativas para respostas as interrupcdes letivas designadamente, a

frequéncia nas CAF/interrupgdes letivas.

As situagdes de desisténcia devem ser comunicadas, por escrito, pelos EE ao Agrupamento
de Escolas respetivo e parceiro, com 30 dias de antecedéncia. Caso ndo se verifique, o
pagamento por parte dos EE devera continuar a efetuar-se até comunicacdo formal da

desisténcia.

A equipa técnica que assegura o acompanhamento das criancas deve ser constituida de

acordo com os seguintes critérios:

a) 1 Animador e 1 Monitor para grupos até 29 criancas em frequéncia permanente;
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b) Para grupos com uma dimensdo superior a 30 criangas em frequéncia permanente

sera analisado pela CMC a possibilidade de reforco de recursos humanos;

c) No caso de inclusdo de criangcas com Necessidades Educativas Especiais sera analisado

pela CMC a possibilidade de reforgo de recursos humanos.

143 - DAS ENTIDADES PARCEIRAS
As Entidades Parceiras compete:

a) Realizar, administrar e controlar a implementagcdo das AAAF, no cumprimento do

disposto no presente Normativo Municipal;

b) Participar nas reunides informativas periddicas com os Encarregados de Educagdo,
promovidas pelos Agrupamentos de Escolas e entregar a documentagdo com a
informagdo necessaria aos Encarregados de Educacdo de modo a que estes tomem
conhecimento e acautelem os procedimentos que garantem a frequéncia do seu

educando nas AAAF;

c) Afetar os recursos financeiros a atribuir pela CMC, através do Acordo a celebrar,
exclusivamente a finalidade para a qual sdo atribuidos, sob pena de devolugdo integral

das importancias pagas;

d) Sujeitar a aprovacao da Camara Municipal de Cascais, através do servico competente,
qualquer futura parceria ou contratacdao com terceiros, associada ao desenvolvimento

do Acordo de Parceria;

e) Participar em colaboracdo com o Agrupamento de Escolas no planeamento,

desenvolvimento e acompanhamento na avaliacao/reflexao e organizagao das agoes;

f) Submeter o Regulamento de funcionamento elaborado em conjunto com o
Agrupamento de Escolas, até 17 de Junho do corrente ano escolar, para apreciagao,
da CMC;

g) Colaborar com os Agrupamentos de Escolas nas condi¢cdes de frequéncia das criancas
com Necessidades Educativas Especiais, de forma a integrar as mesmas no Programa

Educativo Individual;

h) Promover a articulacgdo pedagdgica dos Animadores com os Educadores,
nomeadamente na partilha de informagd@o sobre os alunos, reflexdo conjunta sobre

metodologias e estratégias, construcdo de materiais e instrumentos de avaliagdo;

i) Apresentar, até 31 de Agosto do ano escolar a que respeita, o relatério de atividades e

prestacdo de contas;
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j) Colaborar com os Agrupamentos de Escolas no registo de assiduidade das criangas por

forma a planificar o ano letivo seguinte.

152 - HORARIO DE FUNCIONAMENTO
As AAAF em prolongamento de horario funcionam de 22 a 62 feira, das 7h30/8h00 as 9h00
e/ou das 15h00 as 19h00, nas instalacbes do Estabelecimento de Ensino/Jardim de

Infancia. As AAAF em interrupgdes letivas, funcionam de 22 a 62 feira das 8h00 as 19h00.

Ndo funcionam nos dias de feriado nacional e/ou municipal e tolerancia de ponto, quando

aplicavel, encerrando no més de agosto.

162 - CONDIGOES DE ADMISSAO
Cada crianca devera frequentar as AAAF apenas o tempo indispensavel, de acordo com as

necessidades da familia.

A necessidade de frequéncia das AAAF para o periodo das 7h30/8h00 as 9h00 e a partir
18h00, tem de ser comprovada por parte do agregado familiar ou EE, mediante a situagao
aplicavel, com a apresentacdo de declaracdo do horario laboral, ou outro justificativo

relevante.

A admissdo esta condicionada a pré-inscricdo pelos EE nos servigos administrativos do

Agrupamento de Escolas.

A inscricdo ou a sua renovagao e o pagamento sao efetuados nos servigos administrativos
da Entidade Parceira, através do preenchimento de documento préprio e acompanhada por
uma declaragdo assinada EE com a concordancia

pelos do Regulamento de

Funcionamento.

172 - INSCRICZ\O NA ATIVIDADE
No ato de matricula ou renovagdo de matricula, o Agrupamento de Escolas assegura a
auscultacao aos Encarregados de Educagdo no sentido de apurar a necessidade de oferta e

o interesse na frequéncia das AAAF e disponibiliza folheto informativo.

O Agrupamento de Escolas deve enviar, até final da primeira semana de Agosto de cada
ano, a Entidade Parceira e a CMC, as listagens nominais das criancas que solicitam as

AAAF, com indicagdo do escaldao de comparticipagao.
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3) A inscricdo efetua-se na Entidade Parceira depois de confirmada a intencionalidade da

inscricdo do seu educando nesta resposta.

4) Nos casos em que existam processos incompletos, as familias serdo informadas pelo
Agrupamento de Escolas, tendo um prazo de 30 dias, para apresentar os documentos em

falta, findo o qual as familias ficam posicionadas no escaldo maximo.

182 - COMPARTICIPACGES FAMILIARES/MENSALIDADE
1) O valor da comparticipagdo familiar mensal é determinado pelo posicionamento no escaldo

do abono de familia do agregado familiar, nos termos da legislagdo em vigor.

2) De acordo com o escaldao de posicionamento de cada agregado familiar, a comparticipacao
das AAAF, sera definida no Plano de Agdo Social e Transportes Escolares aprovado em

deliberacdo da CMC, mediante parecer do Conselho Municipal de Educacao.

3) O valor da comparticipacdo familiar é fixo e calculado em 11 meses, ndo havendo direito a
reducao nas interrupgdes letivas e faltas dadas.

4) O valor estipulado inclui todas as atividades e materiais, ndo podendo a entidade parceira
solicitar aos EE ou condicionar a participagdao da crianga, ao pagamento de qualquer

acréscimo pontual, salvo por acordo unanime dos EE.

5) A titulo excecional, para as criancas que iniciam a frequéncia das AAAF em simultaneo
com o inicio do ano escolar, em setembro, sera apenas cobrado nesse més 50% do valor

do escaldo atribuido.

6) As situacOes de desisténcia devem ser comunicadas, por escrito, pelos EE ao Agrupamento
de Escolas respectivo e parceiro, com 30 dias de antecedéncia. Caso ndo se verifique, o
pagamento por parte dos EE deverd continuar a efetuar-se até comunicacdao formal da

desisténcia.

192 - DOS PAGAMENTOS
1) E da inteira responsabilidade da Entidade Parceira a cobranca e apresentacdo de

documento comprovativo do pagamento efetivo, por parte das familias.

2) Sempre que se verifique situagbes de falta de pagamento, a entidade parceira poderd

solicitar ao Agrupamento de Escolas uma anélise da situagdo que estd a ocorrer.
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SECCAO III - COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA - 1°

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

CICLO

202 - DESTINATARIOS
Destina-se a alunos do 1° Ciclo do Ensino Basico da rede publica que frequentem o
estabelecimento de ensino onde decorre a CAF ou alunos de qualquer estabelecimento do

mesmo nivel de ensino.

Podem frequentar as CAF/interrupgdes letivas, as criangas inscritas no Jardim de Infancia

/Escola que necessitem desta resposta antes do inicio do ano letivo.

A CAF pode integrar criangas e alunos de Escolas Privadas, devendo ser salvaguardas, por
um lado, a autorizacao do Agrupamento de Escolas, por outro, por parte da Entidade

Parceira as questdes relativas a cobertura de seguro.

212 - ORGANIZACZ\O E FUNCIONAMENTO
A resposta de CAF funciona em Escolas do 1° Ciclo, de acordo com a necessidade das
familias, devendo existir um nimero minimo de 10 alunos inscritos para os periodos de

acolhimento, antes ou depois da atividade letiva e 25 alunos nas interrupcdes letivas.

Nos casos em que se verifique que durante o ano escolar o nimero de inscrigdes é inferior
ao minimo estipulado, a continuidade ou ndo da resposta, sera analisada entre a CMC, o
Agrupamento de Escolas e Entidade Parceira local, consultadas as associacOes

representativas dos Pais.

A supervisdo das atividades da CAF é da responsabilidade dos 6rgdaos competentes do
Agrupamento de Escolas, em termos a definir no Regulamento Interno de cada

Agrupamento de Escolas.

A CAF deve ser organizada para incluir criancas com Necessidades Educativas Especiais,
devendo ser estabelecido um racio por cada grupo, de acordo com as especificidades das

equipas e dos espacos fisicos.

A limpeza e manutencdo dos espacos fisicos, em periodo de CAF, sdo da inteira

responsabilidade das entidades parceiras.

As equipas que asseguram o acompanhamento da CAF devem ter formagdo e/ou

experiéncia comprovada na area da educacdo, da animacdo e tempos livres.

O numero de adultos deve ser proporcional e adequado as caracteristicas, idades,

interesses e necessidades do grupo de criangas.
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8) A organizacdo do grupo de criangas deve privilegiar a heterogeneidade de idades.

222 - ENTIDADES PARCEIRAS

As entidades parceiras compete:

1)

2)

3)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Realizar, administrar e controlar a implementacdo das CAF, no cumprimento do

disposto no presente Normativo;

Participar nas reunides informativas peridodicas com os EE, promovidas pelos
Agrupamentos de Escolas e entregar a documentagdao com a informagdo necessaria
aos EE de modo a que estes tomem conhecimento e acautelem os procedimentos que

garantam a frequéncia do seu educando nas CAF;

Afetar os recursos financeiros a atribuir excecionalmente pela CMC para inclusdo de
alunos com Necessidades Educativas Especiais e outros casos analisados

individualmente;

Sujeitar a aprovacdao da CMC, qualquer futura parceria ou contratacdo com terceiros

associada ao desenvolvimento do Acordo de Parceria;

Participar em colaboragdo com o Agrupamento de Escolas no planeamento,

desenvolvimento e acompanhamento na avaliagdo/reflexdao e organizagdo das agoes;

Submeter o Regulamento de funcionamento, previamente acordado com o
Agrupamento de Escolas, para apreciacdo da CMC até 17 de Junho do corrente ano

escolar;

Garantir a cobertura do seguro para os alunos que frequentem a CAF e que nao

estejam abrangidos pelo seguro escolar.

2332 HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O horario de funcionamento da CAF em periodo letivo é de segunda a sexta-feira das
7h30/8h00 as 9h00 e das 17h30 as 19h00/19h30.

O horario de funcionamento da CAF em periodo de interrupcoes letivas é de segunda a
sexta-feira das 7h30/8h00 as 19h00/19h30.

Encerra em agosto e nos dias de feriado nacional, municipal e tolerancia de ponto, quando

aplicavel.
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242-INSCRICAO
No ato de matricula ou renovacdo de matricula, o Agrupamento de Escolas assegura a
auscultacdo aos EE no sentido de apurar a necessidade de oferta e interesse de frequéncia
da CAF e disponibiliza folheto informativo.

A inscricao efetua-se na Entidade Parceira depois de confirmada a intencionalidade da

inscricao do seu educando nesta resposta.

O Agrupamento de Escolas deve enviar até final da primeira semana de Agosto de cada

ano a entidade parceira e ao Municipio, as listagens nominais dos alunos inscritos nas CAF.

No caso de interrupcdes letivas e para os EE que ainda ndo tenham manifestado o
interesse na frequéncia do seu educando, os mesmos deverdo proceder nos 5 (cinco) dias
Uteis subsequentes ao inicio de cada periodo letivo, a inscrigdo para, respetivamente,

interrupcdes de Natal, Pascoa e Verdo.

- CRITERIOS DE PRIORIDADE PARA AS INTERRUPGCOES LETIVAS

A admissdo dos alunos/criangas deve ser realizada de acordo com os seguintes critérios e pela

ordem indicada:

1)

2)

a) Alunos inscritos na escola onde a CAF decorre;
b) Alunos inscritos no Jardim de Infancia onde a CAF decorre;
c) Alunos de outras Escolas do 1° Ciclo do Agrupamento de Escolas;

d) Irmaos com idades até aos 9/10 anos, mediante autorizacdo do Diretor do

Agrupamento de Escolas.

e) Alunos de outros Agrupamentos ou escolas privadas, com idades até aos 9/10 anos,

mediante autorizacao do Diretor do Agrupamento de Escolas.

262 - MENSALIDADES
O funcionamento da CAF prevé diferentes valores de acordo com o tempo de permanéncia

das criangas.

O valor maximo da mensalidade a praticar devera ser do conhecimento dos Encarregados
de Educacdo e ndo devera exceder, para as interrupgdes letivas, o montante de 150 euros,
admitindo uma variacdo de 15% no valor de referéncia. Para o acolhimento o valor nao

devera exceder os 40 euros. Estes valores ndo contemplam o custo das refeigOes.
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3) A CAF pode ter um valor fixo pago 11 meses, de setembro a julho inclusivé, quando as
familias necessitem de uma resposta antes e depois da atividade letiva e interrupcGes

letivas.

4) A CAF pode oferecer um servico exclusivamente para os periodos, antes ou depois da
atividade letiva, ou periodo de interrupgbes letivas, sendo o pagamento de acordo com o

contratualizado.
5) O valor estipulado para a CAF nas interrupcles letivas pode ser quinzenal ou mensal.

6) O valor da mensalidade nas interrupgGes letivas podera integrar o valor das refeicGes,
existindo assim uma mensalidade Unica, no caso das Entidades Parceiras serem a entidade

fornecedora de almogos.

7) No caso de alunos externos a rede publica do concelho, onde decorre a CAF| interrupgdes
letivas e ndo tendo um irmdo ja inscrito no Agrupamento, o valor da mensalidade deve

incluir o custo real do almogo, ndo sendo comparticipadas pela CMC.

8) O valor estipulado inclui todas as atividades e materiais, ndo podendo a entidade parceira
solicitar aos EE ou condicionar a participagdo do aluno, ao pagamento de qualquer

acréscimo pontual, salvo por unanime acordo dos Encarregados de Educacdo.

272 - DOS PAGAMENTOS
1) E da inteira responsabilidade da entidade parceira a cobranga, a emissdo e apresentagdo

de documento comprovativo do pagamento efetivo por parte das familias.

2) Sempre que se verifiquem situacdes de falta de pagamento, a entidade parceira deve
informar e solicitar ao Agrupamento de Escolas uma analise da situagdo que esta a

ocorrer.
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SECGCAO IV - LUDOBIBLIOTECAS ESCOLARES

282 - DESTINATARIOS
A Ludobiblioteca destina-se a:

a) Publico individual: criangas, jovens, adultos e familias;

b) Publico institucional: escolas da rede publica e privada e outras instituicdes.

293 - ORGANIZA(}AO E FUNCIONAMENTO
1) O funcionamento das ludobibliotecas escolares resulta da articulagdo entre os

Agrupamentos de Escola, Entidades Parceiras e a CMC.

2) A ludobiblioteca devera proporcionar e garantir diversidade e versatilidade de ambientes
organizados por areas de uso partilhado que tornem todo o conjunto escolar mais

organico, mais educador.

3) A ludobiblioteca escolar podera ser de uso partilhado com a comunidade.

302 - HORARIO DE FUNCIONAMENTO
1) As ludobibliotecas escolares funcionam a tempo inteiro, para a comunidade escolar onde
se insere, de segunda a sexta-feira, garantindo a abertura em periodos de recreio e

intervalos.

2) Aos sabados o horario estd dependente de outras respostas existentes na comunidade
podendo a ludobiblioteca estar aberta a comunidade o dia inteiro ou sé de manha ou de

tarde.

3) Encerra em Agosto e nos dias de feriado nacional, municipal, tolerancia de ponto quando

aplicavel, e vésperas de pascoa, natal e ano novo.
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SECCAO V - DISPOSICOES FINAIS

312 - VERIFICAGAO
A verificacdo do cumprimento do presente normativo compete a Camara Municipal de Cascais,
através do servico competente - Departamento de Educacdo e Desporto/Divisdo de Apoio

Pedagdgico e Inovagdo Educativa.

322 - DEVER DE COLABORACZ\O
Os Agrupamentos de Escolas e as Entidades Parceiras encontram-se obrigados a um dever de
colaboracdo com a Camara Municipal de Cascais, fornecendo em tempo util todas as

informagodes solicitadas.

332 - DUVIDAS E OMISSOES
As duvidas e omissOes resultantes da interpretagdo, validade ou aplicacdo deste normativo

serdo resolvidas casuisticamente, por acordo entre os seus intervenientes.

342 - ENTRADA EM VIGOR

O presente normativo destina-se a vigorar para o ano letivo 2016/2017 e seguintes.
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