SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

01

02

Entrar na pagina https://www.cascais.pt/ e clicar em “Loja Cascais” Passo 1 — Requerente © R%ars i

03 Surge um quadro com o0s dados do @ ..neoree

requerente automaticamente preenchidos
(antes de iniciar o licenciamento complete e =
os dados na area “Os meus dados”, pois

(\3/\ MyCascais

dentro do pedido de licenciamento ndo — =
permite editar e acrescentar dados) ==
sl = - =
Nota: Ao criar relagdes entre entidades no MyCascais, =
estas ndo sdo replicadas automaticamente para os — = 0 e —_—
processos de urbanismo, sendo necessario associar as — Ca—
mesmas em cada pedido, no passol., conforme o
exemplificado nos separadores de submissédo de B
licenciamento / informacdo prévia / certidGes e JRSSas

urbanisticas.

Selecionar “Emissao de certidao” no separador “Servigos Online”

Clicar no separador
‘Entidades do Pedido” e
adicionar as entidades do
processo em “Pesquisa por
SORRes | rosuspRaTIoNENTS | Aouea NIF”, ou seja, 0 requerente,
proprietarios e caso se
aplique, o Autor do projeto

@ LOJA
CASCAIS

Nota: caso seja uma empresa,
adicionar também o seu

representante . fome WP Emal Moo Locaidade
S — S——
Pedido N° Registo CMC canal g::;; Assunto Estado Detalhes - —— S, JS—
1

Clicar em “Adicionar” [ = [ corne |



https://www.cascais.pt/

SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Clicar no icone & e selecionar a qualidade

@ A minha area

Pedido de Emissio de Certiddo
01 02 03 04 05

Clicar em "Gravar”. O proprietario ou requerente tera sempre de selecionar
07 “‘Requerente Titular” e “Proprietario”. Quando se faz “Gravar” o MyCascais volta
automaticamente ao separador “Requerente”, pelo que temos sempre de voltar

ao separador “Entidades do Pedido”, para finalizar o restante procedimento das
entidades

@ A minha area

Clicar em “Validar Qualidades”

@ A minha area

Clicar em “Validar Permissdes”
Nota: N&o é necessario selecionar “Continuar” pois
volta ao separador “Requerente” automaticamente

@ A minha area




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

10 Responder “Sim” ou “Nao” a pergunta “Aceita comunicacoes Passo 2 — Pretensdo
e notificacoes eletronicas” . . - L :
(é@mm 12 Selecionar o tipo de Certidao urbanistica pretendida

03 04 05

[z | orms en | omir- |
et o Gont
Clicar em “Continuar
1 1 @ LOJA 01 02 03 04 05
CASCAIS s Requerent Pretenséo nstruca Confirmacac Pagament
@ A minha area




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Certidao para integracao de area

no dominio publico

Clicar em "Desenhar Poligono” para obter Clicar em “Pesquisar” Clicar em “Gravar’
I o local 15 17

sic x
oz —_——————— - —_——————
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Inserir o nome da _
({9l Rua/Praceta/Travessa/Praca Clicar no icone para desenhar o poligono e Preencher o nimero de policia, o andar
do local 16 colocar os pontos de maneira a delinear a area -
1 ou lote e o cédigo de postal

pretendida
o2 e ————————— : —— 02
o |® GEOCASCAIS = [ Caro| 0o | g Requerente  Pretensao
516G £l A\
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»
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SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Certiddo para integracao de area
no dominio publico

Preencher o cédigo da Certidao Predial
19 Permanente, o n® da Ficha e da Matriz

Clicar em “Gravar Linha”

Certiddo Predial Permanente

Ver Certidio
Ficha N.0

Matriz Predial N.

20

Certid3o Perdial Ficha Numero Matriz Perdia

n 00001112223332257456 1254 12589

Colocar a “area da parcela a integrar no dominio publico”

No campo “Observac¢des Adicionais” colocar o que tiverem
por conveniente ou deixar em branco e clicar em “Continuar”




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Clicar em "Desenhar Poligono” para obter Clicar em “Pesquisar” Clicar em “Gravar’
I o local 15 17

sic <
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»
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Inserir 0 nome da _
({9l Rua/Praceta/Travessa/Praga Clicar no icone para desenhar o poligono e Preencher o nimero de policia, o andar
do local 16 colocar os pontos de maneira a delinear a area -
1 ou lote e o cédigo de postal

pretendida
oz st x 02
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SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Certidao para destaque da parcela

Preencher o cédigo da Certidao Predial
19 Permanente, o n® da Ficha e da Matriz
Predial. Clicar em “Gravar Linha”

Colocar a “Area total” e selecionar se tem
ou nao construcao

Preencher todos os campos relativos ao
21 “Parcelamento pretendido (limitado a um

destaque)’

Selecionar no “Fundamento” qual o tipo de
Lote

Nota: Ca existam “Pedidos Associados”, colocar

Confrantacaes:

uuuuu

Nascente B:

Confrontacoes:

Sul a:

nnnnnnnnnn

No campo “Observagdes Adicionais” colocar o

gue tiverem por conveniente ou deixar em

branco e clicar em “Continuar”




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS
propriedade horizontal
c(?llig?;lem "Desenhar Poligono” para obter Clicar em “Pesquisar” Clicar em “Gravar’

sic x
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q i . 15 @ GEOCASCAIS o o= B |
o - >
@ GEOCASCAIS EED & 1
Freguesia * A = 7 + |
P + =
Localidade # -
b X A
- » /\
Rua * e N - c \‘ .
<
Ne Policia Andar ou Lote Z <
C. Postal * - - hs h \ P
Yy - »w
|zl Z
v
X »

Inserir 0 nome da _
({9l Rua/Praceta/Travessa/Praga Clicar no icone para desenhar o poligono e Preencher o nimero de policia, o andar
do local 16 colocar os pontos de maneira a delinear a area -
1 ou lote e o cédigo de postal

pretendida
oz
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@?ED(T:ASCIATS i I [ cao | o | Y ‘|©>GEOCASCAIS P = o
| Requerente Pretensdo  Instrugdo
# + ’ / %
- -4 Operacio Urbanistica *
v
A Obras de Edificach v
/ N < s
TN -
{ P
\ o Freguesia *  [JF Casc
¥ . Localidade * |Cascais
L= “ z .
e - T PR ‘ ) Rua = Rua Man
| Z



SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Certid&ao para constituicdo de
propriedade horizontal

Preencher o cédigo da Certidao Predial
19 Permanente, o n® da Ficha e da Matriz

Clicar em “Gravar Linha”

Certiddo Predial Permanente

Ver Certidio
Ficha N.0

Matriz Predial N.

20

Certid3o Perdial Ficha Numero Matriz Perdia

n 00001112223332257456 1254 12589

21 Mencionar o “Numero de Fracdes”

imero de Fragies:

No campo “Observagdes Adicionais” colocar o
que tiverem por conveniente ou deixar em
branco

o
5 -3

Clicar em “Continuar”

23



SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Certidao para viabilidade

construtiva

Clicar em "Desenhar Poligono” para obter Clicar em “Pesquisar” Clicar em “Gravar’
13 EReEEl 15 17

ste x
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Freguesia * 7 :
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Inserir 0 nome da _
({9l Rua/Praceta/Travessa/Praga Clicar no icone para desenhar o poligono e Preencher o nimero de policia, o andar
do local 16 colocar os pontos de maneira a delinear a area -
1 ou lote e o cédigo de postal

N° Policia

=] -

pretendida
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SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Colocar a “area total” e selecionar se tem
21 Ou néo construgao
Preencher o cédigo da Certidao Predial
Permanente, o n® da Ficha e da Matriz frea Total * mz

® Com construcies ! Sem construcdes

No campo “Observagdes Adicionais” colocar o
22l oue tiverem por conveniente ou deixar em

branco

Certidao para viabilidade

construtiva

Observaches Adicionals

Ficha Ndmero Matriz Perdia
111111111111111111111111 12580
Gravar e Sair Cancelar Pedido Continuar >

Clicar em “Gravar Linha”

Clicar em “Continuar”

Certiddo Predial Permanente

Ver Certidio
Ficha N.0

Matriz Predial N.

20
R

Certid3o Perdial Ficha Numero Matriz Perdia

n 00001112223332257456 1254 12589




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Certiddo de compropriedade ou

aumento do niumero de compartes

Clicar em "Desenhar Poligono” para obter Clicar em “Pesquisar” Clicar em “Gravar’
I o local 15 17

IE? s1c x
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Inserir 0 nome da _
({9l Rua/Praceta/Travessa/Praga Clicar no icone para desenhar o poligono e Preencher o nimero de policia, o andar
do local 16 colocar os pontos de maneira a delinear a area -
1 ou lote e o cédigo de postal

pretendida
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SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Certidédo de compropriedade ou 21 No campo “Pedido”, colocar & na opcao
aumento do numero de compartes que desejar
21

Preencher o cédigo da Certidao Predial —
Permanente, o n® da Ficha e da Matriz [Fei B

[J Canstrucio de compropriedade

[ Ampliacio do nimero de compartes

Mencionar o “motivo ou fundamento do
pedido”

22

Motivo ou fundamento do pedide®;

Clicar em “Gravar Linha” No campo “Observagdes Adicionais” colocar o

que tiverem por conveniente ou deixar em
me— branco e clicar em “Continuar

Certiddo Predial Permanente

Ver Certidio
Ficha N.0

‘
!

Matriz Predial N.

20

Certid3o Perdial Ficha Numero Matriz Perdia

n 00001112223332257456 1254 12589




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Certidao de rececéo de obras de

urbanizacéo

Clicar em "Desenhar Poligono” para obter Clicar em “Pesquisar” Clicar em “Gravar’
RSH o local 15 17

® GEOCASCAIS =3 8 1
IR L5 , P .
Freguesia * @f}:ocm:c:ms [cato oo ] 8 ] : - |
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Inserir o] nome da Clicar no icone para desenhar o poligono e . _
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: ou lote e o cédigo de postal
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SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Certidao de rececéo de obras de
urbanizacéo
Preencher o cédigo da Certidao Predial
19 Permanente, o n° da Ficha e da Matriz

Clicar em “Gravar Linha”

Certiddo Predial Permanente

Ver Certidio
Ficha N.0

Matriz Predial N.

20

Certid3o Perdial Ficha Numero Matriz Perdia

n 00001112223332257456 1254 12589

Em “Detalhe da Operacdo/ Objeto do
21 Pedldo preencher todos os campos

mmaw:mmm

Namero de Alv; Loteam

Area: © m2
a de ObrafComunicacse Pravie: = |
)
Coreei e

No campo “Observagdes Adicionais” colocar o
P2 que tiverem por conveniente ou deixar em
branco

B e——

Clicar em “Continuar”

23

Cancelar Pedido



SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Outras certidoes
Colocar o conteudo pretendido no campo Inserir 0 nome da
BCR Certiddo comprovativa de” ARSI Rua/Praceta/Travessa/Praca
do local

Clicar no icone para desenhar o poligono e
17 colocar os pontos de maneira a delinear a area

pretendida. Clicar em “Gravar”

= .
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Clicar em "Desenhar Poligono” para obter . .
o local esennar Folgono b Clicar em “Pesquisar” Preencher o nimero de policia, o andar
16 18 ou lote e o cédigo de postal

0z 02
e o 16 - Requerente Pretensdo nstrugdo
® GEOCASCAIS ETKETS $

N° Policia
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SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Outras certiddes

No campo “Area responsavel’, selecionar
21 “‘urbanismo” ou “Requalificacdo Urbana”

Preencher o codigo da Certiddo Predial
Permanente, o n® da Ficha e da Matriz

|

Pred|a| e C“Car em “Gravar Llnha” ® Urbanismo O Requalificacio urbana
. Mencionar a “Finalidade do pedido”

22

i

erdia Ficha Ndmero Matriz Perdia
111111111111111111111111 12580 A

20 Em “Detalhe da Operacdo/ Objeto do
Pedido”, preencher todos os campos

Num

No campo “Observagdes Adicionais” colocar o
23 que tiverem por conveniente ou deixar em

branco e clicar em “Continuar”

Cancelar Pedido

e o | v |



SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

~
Passo 3 — Instrucao

24 Selecionar “Carregar Documentos” para carregar todos os elementos 01 02 03 04 05
instrutérios em PDF/A para pecas escritas e DWFx para pec¢as desenhas, SRSy Cornmmacio / Pegamenta
todos assinados digitalmente

Tipo de Processo: 3 - Certiddes

Tipo de Requerimento: 97 - Certiddo de wighiigndiescfusir Rtig

Nota: Ter em atencdo a correta nomenclatura de acordo com a operagéo
urbanistica em causa e o ficheiro deve respeitar o tamanho maximo definido nas
Normas Técnicas (1MB por pagina com maximo de 30MB)

Cacer o

Carregamento de ficheiros

25

¥

A. Se pretender que os ficheiros tenham uma organizagdo automatica nas linhas
corretas consoante as nomenclaturas, sera necessario instalar o Microsoft Silverlight

B. Se pretender carregar os ficheiros um a um, clicar em “Prefiro utilizar o controlo de
carregamento normal”

ﬂbee«-(—&e«-««e(—««@b«-e«
]

S
i




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

No modo automético (Silverlight) Clicar

Clicar em “Adicionar documentos” no icone & em TR n

[13 ”» . - - !
AR Browse caso de necessidade de duplicar linhas. - -
S a_l e — : Nota: Os ficheiros podem ser arrastados da caixa e
o \ } “Ficheiros ndo mapeados” para as respetivas linhas (a) = P

I -] o] 3.
M IE - =
. =
. [ ]
= I - o]
* & m
s - =
. :
¢ o]
e E=
= =
: - [ o [ |
> == v

_ Clicar em “Validar”
No modo manual clicar em “Escolher e
PAAll ficheiro” e selecionar o ficheiro que se Nota: Caso os ficheiros ndo estejam conformes
pretende carregar (devidamente formatados e assinados):
g ZEC A. Clicar em “Apagar”, passando os ficheiros |
o para a caixa “Ficheiros ndo mapeados”
= B. Corrigi-los e voltar a carregar 29 =
: =1

.....




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Clicar em “Terminar” Clicar em “Continuar”

32

Pedido de Emissao de Certidao

01 02 03 04 05

nstrucéo

Tipo de Processo: 3 - Certidées

Tipo de Requerimento: 97 - Certiddo de vkapikidal s doksikribiadk % %

T r—

Continuar >

Cancelar Pedido

Passo 4 - Confirmacgéo
Selecionar “Gerar requerimento” para obter
o resumo do pedido

Pedido de Emisséo de Certiddo

Clicar em “Concluir”

33

Ty
} T — ] 01 02 03 04 05
.... ) } e ] Requerente retensa: nstrucao Confirmagéc Pagamento
. [T
33
[ o | i
|
I Procurar.
— Requerimento Digital

|

Clicar em “Guardar requerimento” para que o

possa assinar digitalmente e carrega-lo no local
especifico

Nota: O nome do ficheiro é *****-Requerimento_signed
(as “*****” referem-se ao nimero do pedido)

This file claims complisnce with the PDF/A standard and n e
@ For/as oo cang |

) BEe 0® i~
RO RIAIK HOR

Verificar se o requerimento estd em PDF/A e se tem a

35 assinatura qualificada e em caso afirmativo, selecionar
“Continuar”




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE CERTIDOES URBANISTICAS

Passo 5 — Pagamento

automatica.

Clicar em “Proceder a Pagamento”

A plataforma neste passo final efetua os céalculos de forma

37

Nota: O pagamento é efetuado por referéncias multibanco

Pedido de Emissao de Certidao

01 02 03 04 05
equerente R trucio Pagament
Tipo de Processo: 3 - Certidoes
Tipo de Requerimento: 97 - Certiddo de vkabitkslekdboskristivk

Taxa de Apreciacdo - Certiddo deWiatiNdkde
Ran ok 1 ke WPREC
Total FHoRK

- Por ter sido submetido pelo Portal da CMC beneficiou do(s) seguinte(s) desconto(s):
[*] - Aplicado um desconto de 30%.

36 Dados Multibanco

Proceder a Pagamento

O pedido fica pendente de pagamento até liquidar as taxas com
as referéncias multibanco. Apdés o pagamento a fatura sera
emitida no dia atil seguinte

Detalhes do Pedido

N° do pedido WV SoF

Pedido de Emissdo de Certiddo

Entidade 1510
Referéncia 002297807
Valor a pagar AR

Data limite de pagamento  19-05-2021
* - Caso o pagamento nio se realize ate 3 data limite de pagamento o mesmo sera cancelado automaticamente.

O seu pedido foi efetuado com sucesso. Devera efetuar o respetivo pagamento num prazo de 10 dias uteis. Apés confirmaco do
pagamento o seu pedido sera reencaminhado para a respetiva area de responsabilidade para analise.

Podera acompanhar o estado do processamento do seu pedido na sua res aqui

A Camara Municipal de Cascais

Clicar em “Confirmar” para finalizar o pedido

Pedido de Emissdo de Certidao

01 02 03 04 05

Requerente Pretensdo Confirmaga Pagamento

Tipo de Processo: 3 - Certides

Tipo de Requerimento: 97 - Certiddo de vkshidoBakobstedtivk

Detalhe do Calculo da Taxa

Taxa de Apreciacdo - Certiddo de WisbRokadk
" 1 *2ok € 3R €

Total wesc

Entidade 11510
Referéncia 002297807

Valor $4OR €

*Data de Expiracdo 19-05-2021 37
e el



