SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE INFORMACAO PREVIA

LOJA
Entrar na pagina https://www.cascais.pt/ e clicar em “Loja Cascais” Passo 1 — Requerente © LA, '
01 Surge um quadro com os dados do o
requerente automaticamente Sminheties

\; MyCascais

preenchidos (antes de iniciar ©
licenciamento complete os dados na :

#%

L«T‘;'cp area “Os meus dados”, pois dentro do ===
‘ . pedido de licenciamento nao permite -~ =
editar e acrescentar dados) ——
L — =
Nota: Ao criar relagbes entre entidades no =7 :'_-

MyCascais, estas nao sédo replicadas T ——
automaticamente para 0s processos de urbanismo,
sendo necessario associar as mesmas em cada
pedido, no passol., conforme exemplificado nos S S
separadores de submissdo de licenciamento / B
informac&o prévia / certiddes urbanisticas.

Selecionar “Pedido de Informagéo Prévia” no separador “Servigos Online”

02

Clicar em “Entidades do Pedido”
04 e adicionar as entidades do
processo (autor do projeto e o0s

@ LOJA proprietarios) em “Pesquisa por
CASCAIS SERVICOS ONLINE L ""*.—. Al r-v*. MENT £ DA NlF”
o e B i Fedle e cenala <o e e Nota: caso seja uma empresa,
I adicionar também o} seu
representante

Data de

Clicar em “Adicionar”

05

Pedido N® Registo CMC cCanal



https://www.cascais.pt/

SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE INFORMACAO PREVIA

Clicar no icone & e selecionar a qualidade

@ A minha area

o1 02 03 04 05

Clicar em “Validar Qualidades”

@ A minha area

Tipo de Requerente  Qualidad

| —ESESee, | S

Adicionar Entidades

Pesquisa por NIF:

Clicar em ”Gravar’”. No caso do pedido de informacdo prévia ndo é
obrigatorio que o proprietario seja o “Requerente Titular’, podendo este
ser um interessado. Quando se faz “Gravar” o MyCascais volta
automaticamente ao separador “Requerente”, pelo que temos sempre de

Clicar em “Validar Permissoes”
Nota: N&o é necessario selecionar
“Continuar” pois volta ao separador

“Requerente” automaticamente
voltar ao separador “Entidades do Pedido”, para finalizar o restante
procedimento das entidades @ A minha area
o1 02 o3 [.7% o ol 02 03 04 05 ol o2 03 04 os
Requerente Pretenséo Nstrucéo

Confirmagdo = Pagamento

Entidades do Pedido Requerente

Nome NIF Tipo de Requerente Qualidade 3o Edigio
] Requerente Titular  Interessado
ISy S Rcquerente Proprietario




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE INFORMACAO PREVIA

10 Responder “Sim” ou “N&o” & pergunta “Aceita 12 Passo 2 — Pretensao
comunicacoes e notificacoes eletrénicas” Selecionar o tipo de “Operacéo urbanistica”

@ LOJA
CASCAIS

Clicar em “Continuar”
© LR¥ais §
T Clicar em "Desenhar Poligono” para obter o local

N° Policia




SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE INFORMACAO PREVIA

Inserir 0 nome da Clicar no icone para desenhar o poligono e
RLQY RualPracetalTravessa/Praga 16 colocar os pontos de maneira a delinear a area
do local pretendida

oz
s *
@ GEOCASCAIS m I R e | 8 {@ GEOCASCAIS == o | 8 1
~ L %

/, .\\ 5 y
D
~
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Clicar em “Pesquisar”
Clicar em “Gravar”
17

x
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SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE INFORMACAO PREVIA

RS

Preencher o nimero de policia, o andar
ou lote e o cddigo de postal

Pedido de Informacgio prévia

01 02 03 04 05

Pretens3o Instrugsio Confirmagdo ~ Pagamento

Req

Operac3o Urbanistica *

Obras de Edificacéo ~ || Outra

Freguesia *  ||JF Cascais e Estoril
Localidade * Cascais

Rua * Rua Manuel Joagquim Ave|

C. Postal * - -

Certiddo Predial Permanente

l Certidio Predial Permanentl

Matriz Predial N

CertidSo Perdial Ficha Numero Matriz Perdia

n 000011123233332257456 1254 131580

Preencher o cbdigo da Certiddao Predial
Permanente, o n° da Ficha e da Matriz Predial

Clicar em “Gravar Linha”

Certidio Predial Permanente

Certiddo Predial Permanente

Ver Certiddo
Ficha N.©

Matriz Predial N.

20

Certid3o Perdial Ficha Ndmero Matriz Paerdia

00001112223332257456 1254 12589

Preencher todos os campos no
21 separador “Detalhes da Operacao”

Tipo de Utilizagio *

® Novo tipe de utilizagio | Mesmo tipo de utilizacio

Utilizacio | (tioo e utilizacie)

Subtipa [subtino de utilizacio) v

22 [p——

O outro

Tipo de Utilizagio *

Clicar em “Gravar Linha”

® Novo tipo de utilizaglio | Mesmo tipo de utilizacio
utilizagio Itipo de utilizagao) v
Subtipa lsubtioo d utiizaE0) v

Subtina

Aldeamento turistico

23

Outros Pedidos Associados

[ Volumetria, alinhamento, cércea e implantagdc da
edificacdio & muros de vedacdo

[J condicionantes da envolvents
O Programa de utilizac2o das edificagoes

[ 1nfra-estruturas locais & ligagdo as infra-estrutura gerais

Antecadentes Processuais ou Processos Relacionados

Preencher o restante formulario caso
pretenda associar outro pedido ou informar
se existe algum antecedente

[ Estimativa de encargos urbanisticos

[ Areas de cedéncia
[ Entidades a emitir parecar,

autorizacdo ou aprovacio

Pedido de Informacio Prévia v | |0 processo SPO
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24
Colocar no campo “Observagdes Adicionais” o que tiverem por conveniente ou Observacies Adiclonais
deixar em branco e clicar em “Continuar”

24

Cancelar Pedid » i Continuar > -

Passo 3 — Instrucao
Selecionar “Carregar Documentos” para carregar todos os elementos

instrutérios em PDF/A para pecas escritas e DWFx para pecas desenhas,

todos assinados digitalmente o o o= oe o

Requerents Pretensioc nstrucio Confirmacéo Pagarmento

Nota: Ter em atencdo a correta nomenclatura de acordo com a operagao
urbanistica em causa e o ficheiro deve respeitar o tamanho méaximo definido nas
Normas Técnicas (1MB por pagina com maximo de 30MB)

Tipo de Procasso: 4 - Informacso prévia

ipo de Reguerimento: 25 - Obras de Edificagio

Carregamento de ficheiros

o

26 A. Se pretender que os ficheiros tenham uma organizagdo automatica nas linhas
corretas consoante as nomenclaturas, sera necessario instalar o Microsoft Silverlight

B. Se pretender carregar os ficheiros um a um, clicar em “Prefiro utilizar o controlo de
carregamento normal”
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SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE INFORMACAO PREVIA

No modo automatico (Silverlight) Clicar
em “Browse”

[Plecccccccccecccccccecee

No modo manual clicar em “Escolher
ficheiro” e selecionar o ficheiro que se
pretende carregar

Je 2
E=IEE

> € 7

Escober

30

Clicar em “Adicionar documentos” no icone & em [
0

caso de necessidade de duplicar linhas

‘‘‘‘‘‘

Nota: Os ficheiros podem ser arrastados da caixa 19 |.
“Ficheiros ndo mapeados” para as respetivas linhas (a) K-

Clicar em “Validar”

Nota: Caso os ficheiros ndo estejam conformes

(devidamente formatos e assinados):

A. Clicar em “Apagar”, passando os ficheiros
para a caixa “Ficheiros ndo mapeados”

B. Corrigi-los e voltar a carregar
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SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE INFORMACAO PREVIA

Clicar em “Guardar requerimento” para que o
possa assinar digitalmente e carrega-lo no local
especifico

Clicar em “Terminar” Clicar em “Continuar”

33

. . Nota: O nome do ficheiro € *****-Requerimento_signed
B = a2 Gk ek KN ’ H
- ’— . . (as referem-se ao numero do pedido)
_____ Pedido de Informacgio prévia
Pedido de Informacio prévia

[ aonaio | conion | N

* 5 01 o2 L9 3 oL o5 o1 ‘Eoz o= ot os
‘ ) Requerente Pretensdo nstrucio Confirmacio Pagamento

Tipo de Processo: 4 - Informac3o prévia

CASCA
a2 5 O0® i

[ i |
=3
S [ —
. ; [ I
i e el <t the POF/A standerd and
T e —
|
== -
) - =

Passo 4 — Confirmagao
Selecionar “Gerar requerimento” para obter
34 o resumo do pedido

Clicar em “Concluir Verificar se o0 requerimento estd em PDF/A e se
tem a assinatura qualificada e em caso afirmativo,
selecionar “Continuar”

e
‘7« , Pedido de Informacgao prévia
..... = ]
== ]
L
oo ] e | . 01 ) 02. 03 04 05
[ — Requerente Pretensao nNstrucao Confirmacgac Pagamento
34
S | Gunsaressenmens)
I Procurar.

e @ 32
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SUBMISSAO DE UM PEDIDO DE INFORMACAO PREVIA

Passo 5 — Pagamento

automatica.

Clicar em “Proceder a Pagamento”

A plataforma neste passo final efetua os calculos de forma

38

Nota: O pagamento é efetuado por referéncias multibanco

Pedido de Informagdo prévia

01 02 03 04 05

Requerente Pretensio nstrucéo Confirmacéo Pagamento

Tipo de Processo: 4 - Informagio prévia

Tipo de Requerimento: 25 - Obras de Edificagio

Detalhe do Cakulo da Taxa

Elamento Uni. |Valor Unitéria Valor
Taxa Fixa de Apreciagio - Pedido de d BT TR
Informacsa Prévia *

Tatal 302,75¢€

~Por ter sida submetido pelo Portal da CMC bensficiou do(s) seguinte(s) desconto(s):
] - Aplicado um desconto de 30%.

|

Proceder a Pagamento

O pedido fica pendente de pagamento até liquidar as taxas com
as referéncias multibanco. Apés o pagamento a fatura sera
emitida no dia util seguinte

reus pedidos Os meus Processos Gestao de colaboradores

edido de Informagao prévia

Entidade nsio
Referéncia 002292789
Valor a pagar 30275 €

Data limite de pagamento  18-05-2021
* - Caso o pagamento nio se realize até & data limite de pagamento o mesmo sera cancelado automaticamente.

O seu pedido fol efetuado com sucesso. Devera efetuar o respetivo pagamento num prazo de 10 dias Gtels. ApSs confirmacao do
Pagamento o seu pedido sera reencaminhado para a respetiva area de responsabilidade pars analise

Podera acompanhar o estado do processamento do seu pedido na sua rea aqul.

A Camara Municipal de Cascais

Clicar em “Confirmar” para finalizar o pedido

01 02 03 04 05

Requerente Pretensdo Instrucdo Confirmacdo Pagamento
Tipa de Processo: 4 - Informagio prévia
Tipa de Requerimento: 25 - Obras de Edificagio
Detalhe do Calculo da Taxa
Elemento s Jnitdrio | Valor

Taxa Fixa de Apreciagio - Pedido de
Informacéo Prévia *
Total 302,75 €

Entidade 11510

1 202,75 € 302,75¢€

Referéncia 002202789

Valor 302,75€

*Data de Expiracdo 18-05-2021 38

Cancelar Pedido | Confirmar I



