NORMAS TECNICAS PARA APRESENTAGAO DE PEDIDOS
DE OPERAGOES URBANISTICAS EM FORMATO DIGITAL

Para cumprimento da legislagio em vigor e considerando as funcionalidades e requisitos
técnicos/informaticos necessarios a correcta recepcdo dos processos em formato digital, destinados a
realizacdo de operagbes urbanisticas, formulados através de pedidos de informacdo prévia,
licenciamento, comunicacdo prévia e autorizacdo de utilizacdo, deverdo ser observadas as seguintes
especificagdes:

As pecas escritas deverdo ser entregues em formato PDF/A, por ser este o formato que garante
o arquivo de longa duragdo de documentos electrénicos.

As pecas desenhadas deverdo ser entregues em formato DWFx, que suporta assinatura digital.

Os elementos que devem instruir cada tipo de operacao urbanistica sdo os fixados na Portaria

n.2 232/2008, de 11 de Marco.

Caracterizacao dos ficheiros contendo os projectos:

Todos os elementos de um processo / requerimento deverdo ser entregues em formato digital e
autenticados através de uma assinatura digital qualificada utilizando, por exemplo, o certificado
digital do cartdao do cidadao.

A cada elemento obrigatdrio na instrugdo de um processo/requerimento devera corresponder
apenas um ficheiro.

O nome/designacdo de cada ficheiro deve identificar inequivocamente o seu contetdo, devendo
ser iniciado obrigatoriamente pelo conjunto de caracteres identificados junto a cada elemento
instrutério da lista de Elementos Instrutérios anexa.

Cada documento de um ficheiro ndo deve ultrapassar 500 KB em média por pdgina e na sua
totalidade ndo deve ultrapassar os 30 MB.

No caso de projectos entregues na LojaCascais, os ficheiros deverao ser apresentados em
suporte digital CD/DVD/pen drive e todos os elementos a entregar devem estar gravados numa
Unica directoria para simplificar o processo de leitura.

A elaboracdo e conteudo dos ficheiros entregues, contendo texto, pecas desenhadas ou outros
elementos graficos ou fotograficos, é da total responsabilidade do técnico autor do projecto de
arquitectura/especialidade ou coordenador dos projectos em causa.

Caso seja necessaria a substituicdo de elementos no processo, devera o interessado proceder a
entrega dos novos elementos, juntando o(s) novo(s) ficheiro(s) que irdo substituir a versdo
anterior, devendo no entanto manter as propriedades dos mesmos no que se refere ao formato
e nome/designacdo, bem como manter a mesma ordem, escala do(s) desenho(s) e
posicionamento na respectiva folha.

Encontra-se totalmente vedada aos servigcos da Camara Municipal e execuc¢do de qualquer
alteragdo aos ficheiros entregues, estando assim garantida a autenticidade dos mesmos.

Tendo em consideracdo que os ficheiros apresentados serdo introduzidos, no momento da
apresentacao, nas plataformas informaticas do processo digital, os mesmos apenas poderao ser
aceites pelo sistema se cumprirem todas as especifica¢Ges indicadas.
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e Ficheiros PDF/A:

Para ficheiros em formato PDF/A, a Camara disponibiliza uma aplicacdo que permite
assinar estes ficheiros, cuja utilizacdo se demonstra em anexo, podendo, em alternativa,
ser utilizado qualquer outro método que garanta a assinatura digital qualificada dos
mesmos.

e Ficheiros DWFx:
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Os ficheiros DWFx podem ser assinados digitalmente utilizando o Autodesk Design
Review (ADR), aplicacdo disponibilizada aquando da instalagdo do AutoCAD, cuja
utilizacdo se demonstra em anexo.

A primeira folha de qualquer ficheiro DWFx devera ser uma folha de indice,
identificando todas as paginas que compdem o ficheiro. Este indice pode ser criado em
qualquer programa de texto e “impresso” para DWFx usando o driver gratuito DWF
Writer.

Todas as folhas contidas num ficheiro DWFx dever3o ser criadas com o formato/escala
igual ao de impressdo. Um desenho que seria impresso em formato Al devera passar a
DWFx com o mesmo formato/escala.

A unidade utilizada deve ser o metro, com precisdao de duas casas decimais. O autor
devera configurar a impressdo para que a componente vectorial do ficheiro tenha uma
defini¢ao suficiente para garantir esta precisdo (minimo 150 dpi).

Todas as folhas criadas a partir de aplicagées CAD deverdo conter uma identificacdo
I6gica dos respectivos layers, permitindo o seu controle de visibilidade.

O levantamento topografico / planta(s) de implanta¢do deve(m) ser georreferenciadas
no Sistema ETRS89.


../AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/S86Z3RDB/

ELEMENTOS INSTRUTORIOS
Nomenclatura de Ficheiros

NOME FORMATO

ARQUITECTURA

REQ - Requerimento PDF/A
LEG - Legitimidade PDF/A
EQU - Extractos das plantas de ordenamento, zonamento e de implantagdo do plano director municipal PDF/A
ARQ.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
ARQ.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
ARQ.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
ARQ.4 - Estimativa do custo total da obra ou de encargos urbanisticos (no caso de PIP) PDF/A
ARQ.5 - Calendarizagdo da execugdo da obra PDF/A
ARQ.6 - Fotografias do imdvel e construgdes adjacentes PDF/A
ARQ.7 - Quadro de medigdo do projecto de arquitectura PDF/A
ARQ.8 - Pegas desenhadas do projecto de arquitectura PDF/A
ARQ.9 - Levantamento topografico DWFx
ACE.1 - Acessibilidades - Pecas escritas e termos de responsabilidade do autor PDF/A
ACE.2 - Acessibilidades - Pegas desenhadas DWFx
NOT. - Cdpia da notificagdo da cdmara municipal a comunicar a aprovagdo de um pedido de informagdo PDF/A
prévia, quando esta existir e estiver em vigor

INE. - Ficha com os elementos estatisticos (INE Q3) PDF/A
PEE. - Pareceres emitidos por entidades externas no ambito da consulta promovida previamente PDF/A
SCI. - Ficha de Seguranga contra incéndios em edificios - modelo da ANPC PDF/A
DIV. - Outros documentos ndo definidos PDF/A
ESPECIALIDADES

COO. - Coordenador dos projectos

C0O0.1 - Termo de responsabilidade que ateste a compatibilidade entre os mesmos PDF/A
C00.2 - Declaragao emitida por associagdo publica profissional PDF/A
COO0.4 - Tabela discriminativa dos projectos de especialidades PDF/A
EST. - Projecto de estabilidade, escavagao e contengdo periférica

EST.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
EST.2 - Declaragao emitida por associagao publica profissional PDF/A
EST.3 - Memdria descritiva e justificativa e calculos PDF/A
EST.4 - Pegas desenhadas DWFx
PDE. - Projecto de alimentagao e distribuicdo de energia eléctrica ou Ficha Eletrotécnica

PDE.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
PDE.2 - Declaragao emitida por associagdo publica profissional PDF/A
PDE.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
PDE.4 - Pegas desenhadas DWFx
PDE.5 - Ficha eletrotécnica PDF/A
PDE.6 - Comprovativo de aprovagao por parte de entidade competente PDF/A
GAS. - Projecto de Instalagdo de gas

GAS.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
GAS.2 - Declaragao emitida por associagdo publica profissional PDF/A
GAS.3 - Meméria descritiva e justificativa PDF/A
GAS.4 - Pegas desenhadas DWFx
GAS.5 - Comprovativo de aprovagdo por parte de entidade competente PDF/A
PEA. - Projecto de redes prediais de aguas e esgotos

PEA.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
PEA.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
PEA.3 - Memodria descritiva e justificativa PDF/A
PEA.4 - Pecas desenhadas DWFx
PEA.5 - Comprovativo de aprovagdo por parte de entidade competente PDF/A
PAP.- Projecto de dguas pluviais

PAP.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
PAP.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
PAP.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
PAP.4 - Pegas desenhadas DWFx
PAP.5 - Comprovativo de aprovagdo por parte de entidade competente PDF/A
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PAE. - Projecto de arranjos exteriores

PAE.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
PAE.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
PAE.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
PAE.4 - Pegas desenhadas DWFx
PPA. - Projecto de arquitectura paisagista

PPA.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
PPA.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
PPA.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
PPA.4 - Pegas desenhadas DWFx
PIT. - Projecto de instalagdes telefdnicas e de telecomunicagdes

PIT.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
PIT.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
PIT.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
PIT.4 - Pegas desenhadas DWFx
PIT.5 - Comprovativo de aprovagao por parte de entidade competente PDF/A
TER.- Estudo de comportamento térmico

TER.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
TER.2 - Declaragdo emitida por associagao publica profissional PDF/A
TER.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
TER.4 - Pegas desenhadas DWFx
TER.5 - Declaragdo de conformidade regulamentar subscrita por perito qualificado no dmbito do SCE PDF/A
IEM.- Projecto de instalagdes eletromecanicas e de transporte de pessoas e/ou mercadorias

IEM.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
IEM.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
IEM.3 - Memoria descritiva e justificativa PDF/A
IEM.4 - Pegas desenhadas DWFx
IEM.5 - Comprovativo de aprovagdo por parte de entidade competente PDF/A
SCl.-Projecto de seguranga contra risco de incéndios em edificios (SCIE) ou Ficha de Seguranga

SCI.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
SCI.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
SCI.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
SCl.4 - Pegas desenhadas DWFx
SCL.5 - Ficha de Seguranga contra incéndios PDF/A
SCI.6 - Comprovativo de aprovagdo por parte de entidade competente PDF/A
CLI. - Projecto do sistema energético de climatizagdo em edificios

CLI.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
CLI.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
CLI.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
CLI.4 - Pegas desenhadas DWFx
CLL5 - Declaragdo de conformidade Regulamentar / Ficha sumario da situagdo do edificio PDF/A
EXA. - Projecto de ventilagao e exaustao de fumos

EXA.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
EXA.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
EXA.3 - Memoria descritiva e justificativa PDF/A
EXA.4 - Pegas desenhadas DWFx
ACU. - Projecto acustico

ACU.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
ACU.2 - Declaragao emitida por associagdo publica profissional PDF/A
ACU.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
ACU.4 - Pegas desenhadas DWFx
OPE. - Outros projectos ou estudos

OPE.1 -Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
OPE.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
OPE.3 - Memdria descritiva e justificativa PDF/A
OPE.4 - Pegas desenhadas DWFx
OPE.5 - Comprovativo de aprovacgao por parte de entidade competente PDF/A
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EXECUCAO DA OBRA

OBR.1 - Apdlice de seguro de construgdo, quando legalmente exigivel PDF/A
OBR.2 - Apdlice de seguro de responsabilidade pela reparagdo de danos emergentes de acidentes de trabalho PDF/A
OBR.3 - Termo de responsabilidade subscrito pelo director de obra PDF/A
OBR.4 - Documentagao relativa ao director de obra:

Declaragdo emitida por associagdo publica profissional

Seguro de responsabilidade civil PDF/A

Comprovativo da integragdo no quadro de pessoal da empresa responsavel pela execugdo da obra

Comprovativo da integragdo no quadro técnico da empresa responsavel pela execugdo da obra
OBR.5 - Termo de responsabilidade subscrito pelo director de fiscalizagdo de obra PDF/A
OBR.6 - Documentagao relativa ao director de fiscalizagdo de obra:

Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A

Seguro de responsabilidade civil
OBR.7 - Declaragdo de titularidade de alvara emitido pelo InCl, I.P. PDF/A
OBR.8 - Livro de obra, com menc¢do do termo de abertura PDF/A
OBR.9 - Elementos de Gestdo de Residuos de Construgdo/Demoligdo PDF/A
PSS. - Plano de seguranca e saude
PSS.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do plano PDF/A
PSS.2 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional PDF/A
PSS.3 - Memodria descritiva e justificativa PDF/A
PSS.4 - Pegas desenhadas DWFx
LOTEAMENTOS
LOT.1 - Memodria descritiva e justificativa PDF/A
LOT.2 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto e coordenador PDF/A
LOT.3 - Declaragdo emitida por associagdo publica profissional e seguro de responsabilidade civil PDF/A
LOT.4 - Mapa de medigbes PDF/A
LOT.5 - Plano de demoli¢des PDF/A
LOT.6 - Pecas desenhadas DWFx
LOT.7 - Estimativa do custo total e calendarizagdo da execu¢do da obra ou de encargos urbanisticos (no

PDF/A

caso de PIP)
LOT.8 - Pareceres emitidos por entidades externas no ambito da consulta promovida previamente PDF/A
LOT.9 - Copia da notificagdo da cdmara municipal a comunicar a aprovagdo de um pedido de informagdo PDF/A
prévia, quando esta existir e estiver em vigor
ACE.1 - Acessibilidades - Pegas escritas e termos de responsabilidade do autor PDF/A
ACE.2 - Acessibilidades - Pegas desenhadas DWFx
INE. - Ficha com os elementos estatisticos (INE Q1 ou INE Q2 em remodelagdo de terrenos) PDF/A
PER. - Estudo de Ruido
PER.1 - Termo de responsabilidade subscrito pelo autor do projecto PDF/A
PER.2 - Declaragao emitida por associagao publica profissional e seguro de responsabilidade civil PDF/A
PER.3 - Pegas Escritas PDF/A
PER.4 - Pegas Desenhadas DWFx
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ASSINATURA DIGITAL
Ficheiros PDF/A

Instalagao e utilizagdo do ePaperSign
O ePaperSign é uma aplicagdo que tem como objectivo possibilitar a assinatura de documentos em formato PDF/A.

Para instalar o ePaperSign, execute o ficheiro de Setup e escolha a diretoria na qual pretende instalar a Aplicacdo.

Ap6s instalagdo, poderd assinar ficheiros executando a aplicagdo através do botdo dhusim

Ao executar o ePaperSign, surge-lhe o seguinte ecra:

Cascais ePaper

Clmara Muricipal
Assinatura

' <sem certificado selecionado> [ T B P N ]

Ficheiros

Os ficheiros assinados ficam com o sufixo *_signed’

LMicionar ] [ Remover ] acettar apenas em formato PDF/A

| MW\d {usa iText Sham) [ Assinar ] [ Sair l

www.mind.pt

[ Seleccionar certificado ]

Utilize o botao para escolher o Certificado com o qual pretende assinar o documento.

Utilize o botado para adicionar um documento. Pode escolher varios documentos, criando dessa forma
uma lista de ficheiros que pretende assinar.

Assinar

Utilize o botao [ ] para assinar o documento.

. - ~ | Remover
Para remover um documento da lista, utilize o botdo -

Utilize o botdo para sair da Aplicacdo.
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ASSINATURA DIGITAL
Ficheiros DWFx

Como assinar um DWFx utilizando o Autodesk Design Review (ADR)

Abra um ficheiro DWFx através do ADR. Seleccione a opgdo Security — Add Digital Signature, tal como mostra a
figura seguinte.
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Ao seleccionar a opgdo, surgem-lhe os certificados de assinaturas digitais instalados localmente no computador.

Escolha o certificado de assinatura pretendido e assine o documento, indicando o PIN do certificado, com o cartdo
inserido no leitor de cartdes.
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