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“Nota de Servico n° 1/2013

-Subdelegagdo de competéncias da Diretora de Departamento de Gestdo
Financeira e Gestao Patrimonial, na Chefe da Divisdo de Contabilidade, Controlo
e Disponibilidade (DCCD), no Chefe da Divisdao de Orgcamento e Projetos
Comparticipados (DOPC), na Chefe da Divisdo de Assuntos Patrimoniais e
Expropriagdes (DAPE),na Chefe da Divisdo de Contratacdo Publica (DOCP) e na
Responsavel pelo Servigo de Execugdes Fiscais (SEFI).
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NOTA DE SERVIGO N.° 1 /2013

ASSUNTO: Subdelegacao de competéncias da Diretora do Departamento de Gestdo

Financeira e Patrimonial (DFP), na Chefe de Divisdo de Contabilidade, Controlo e

Disponibilidades (DCCD), na Chefe de Divisao do Orgamento e Projetos Comparticipados

(DOPC), na Chefe de Divisdo de Assuntos Patrimoniais e Expropriagdes (DAPE), na Chefe

de Divisdo de Contratagao Publica (DCOP) e na Responsavel pelo Servigo de Execucoes
Fiscais (SEFI).

Considerando que:

a)

Pelo Despacho n.? 16338/2012, de 11 de Dezembro, foi publicado no Diario da
Republica N.2 247, 2.2 série, de 21 de dezembro, o novo Regulamento de Organizagao
dos Servigos Municipais do Municipio de Cascais, com entrada em vigor em 1 de janeiro
corrente;

Nos termos da alinea e) do n.® 2 do Despacho n.? 156/2012 de 28 de dezembro fui
nomeada Diretora de Departamento de Gestao Financeira e Patrimonial (DFP);

Pelo Despacho n.? 72/2013, de 3 de julho foram-me subdelegadas um conjunto de
competéncias, conferindo-me o n.® 4 desse mesmo Despacho a faculdade de as
subdelegar;

A delegagao e/ou subdelegagao de competéncias constituem instrumentos privilegiados
de gestdo, concorrendo para a otimizacdo da administragao publica, que se pretende

mais célere e desburocratizada.

Determino:
Nos termos do art.? 70° da Lei n.? 169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada
pela Lei n.® 5-A/2002, de 11 de janeiro, com Ultima alteracdo introduzida pela Lei
Organica no 1/2011, de 30 de Novembro e do art.? 16° do Estatuto do Pessoal Dirigente
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da Administracao Local do Estado, aprovado pela Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto.

subdelegar:

Na Chefe de Divisao de Contabilidade, Controlo e Disponibilidades (DCCD), Joana

Feteira Godinho ou em quem legalmente a substitua, as competéncias seguidamente

discriminadas:

a) Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisOes relativas a férias com
respeito pelo interesse do servico;

b) Justificar ou injustificar faltas;

¢) Autorizar o abono de vencimento de exercicio perdido por motivo de doenga;

d) Decidir, nos termos da lei, em matéria de duragdo e horario de trabalho, no dmbito da
modalidade deste ultimo superiormente fixada;

e) Propor a prestagdo de trabalho extraordindrio em dias de descanso semanal e
feriados, que seja necessario no ambito das atividades da unidade orgénica que
dirige, desde que observados os limites legais e orgamentais estabelecidos para o
efeito;

f) Autorizar a restituicdo aos interessados dos documentos juntos aos processos;

g) Autorizar a passagem de certidoes e fotocopias autenticadas, relativas a processos
arquivados ou a documentos constantes de processos arquivados e que caregam de
despacho ou deliberagao dos Eleitos Locais ou da Camara Municipal, com respeito
pelas salvaguardas estabelecidas por lei;

h) Praticar atos ou formalidades de carater instrumental necessarios ao exercicio da
competéncia decisoria da signataria, nas areas da DCCD, nomeadamente proceder a
instrucdo de procedimentos (promovendo, entre outras diligéncias, consultas a
entidades externas, a audiéncia prévia dos interessados e pedidos de informacdes
necessarias ao bom andamento dos procedimentos) e a realizacdo de nofificacoes
relativas a atos administrativos praticados;

i) Emitir e validar ordens de pagamento, observando todos os formalismos legais e
regulamentares;

j) Propor nos termos legais e regulamentares, a atribuicdo de fundos permanentes aos

Servigos Municipais.
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2. Na Chefe de Divisdo do Orgamento e Projetos Comparticipados (DOPC), Maria de

Fétima Gongalves Vidal, ou em quem legalmente a substitua, as competéncias

seguidamente discriminadas:

a) Aprovar e alterar 0 mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias com respeito
pelo interesse do servico;

b) Justificar ou injustificar faltas;

¢) Autorizar 0 abono de vencimento de exercicio perdido por motivo de doenca;

d) Decidir, nos termos da lei, em matéria de duragao e horario de trabalho, no &mbito da
modalidade deste ultimo superiormente fixada;

e) Propor a prestacdo de trabalho extraordindrio em dias de descanso semanal e
feriados, que seja necessario no ambito das atividades da unidade organica que dirige,
desde que observados os limites legais e orcamentais estabelecidos para o efeito;

f) Autorizar a restituicao aos interessados dos documentos juntos aos processos;

g) Autorizar a passagem de certidoes e fotocdpias autenticadas, relativas a processos
arquivados ou a documentos constantes de processos arquivados e que carecam de
despacho ou deliberagao dos Eleitos Locais ou da Camara Municipal, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei;

h) Praticar atos ou formalidades de carater instrumental necessarios ao exercicio da
competéncia decisoria da signatdria, nas areas da DOPC, nomeadamente proceder &
instrucao de procedimentos (promovendo, entre outras diligéncias, consultas a entidades
externas, a audiéncia prévia dos interessados e pedidos de informagdes necessarias ao
bom andamenlo dos procedimentos) e & realizagdo de notificagbes relativas a atos
administrativos praticados.

3. Na Chefe de Divisio de Assuntos Patrimoniais e Expropriagdes (DAPE), Isabel

Maria Miguens de Almeida Bougas Grego ou em quem legalmente a substitua, as
competéncias sequidamente discriminadas:

a) Aprovar e alterar 0 mapa de férias e restantes decisoes relativas a férias com respeito

pelo interesse do servico;

b) Justificar ou injustificar faltas;
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¢) Autorizar o abono de vencimento de exercicio perdido por motivo de doenga;

d) Decidir, nos termos da lei, em matéria de duragao e horario de trabalho, no ambito da
modalidade deste ultimo superiormente fixada;

e) Propor a prestagao de trabalho extraordinario em dias de descanso semanal e feriados,
que seja necessario no &mbito das atividades da unidade organica que dirige, desde que
observados os limites legais e orgamentais estabelecidos para o efeito;

f) Autorizar a restituicao aos interessados dos documentos juntos aos processos;

g) Autorizar a passagem de certiddes e fotocdpias autenticadas, relativas a processos
arquivados ou a documentos constantes de processos arquivados e que carecam de
despacho ou deliberagdo dos Eleitos Locais ou da Camara Municipal, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei;

h) Praticar atos ou formalidades de carater instrumental necessarios ao exercicio da
competéncia decisoria da signataria, nas areas da DAPE, nomeadamente proceder a
instrugéo de procedimentos (promovendo, entre outras diligéncias, consultas a entidades
exiernas, a audiéncia prévia dos interessados e pedidos de informagdes necessarias ao
bom andamento dos procedimentos) e & realizacdo de nofificacdes relativas a atos
administrativos praticados.

i) Assinar ou visar a correspondéncia da Camara Municipal com destino a quaisquer
entidades ou organismos publicos, com exce¢do dos tribunais administrativos e judiciais,
Tribunal de Contas, Procuradoria-Geral da Republica, Servigos do Ministério Publico
Inspecao-Geral de Finangas, Inspecao-geral da administracdo Local, Inspegao Geral do
Ambiente, Procuradoria de Justi¢a, restantes 6rgdos de soberania e entidades afins;

j) Promover a publicagdo dos atos em boletim municipal, edital Didrio da Republica ou
outro meio, nos termos da legislagao aplicavel;

k) Promover todas as agOes necessarias a administragao corrente e conservacao do
patriménio municipal que esteja afeto as respetivas reas;

I) Decidir relativamente a pedidos de prorrogacao de prazo para jungao de elementos aos
procedimentos em curso;

m) Determinar o arquivamento do processo aguando da extingéo do procedimento.
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4. Na Chefe de Divisao de Contratagdo Publica (DCOP), Cristina Maria Sousa

Andrade Costa ou em que legalmente a substitua, as competéncias seguidamente
discriminadas:

a) Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias com respeito
pelo interesse do servico;

b) Justificar ou injustificar faltas;

¢) Autorizar 0 abono de vencimento de exercicio perdido por motivo de doenga;

d) Decidir, nos termos da lei, em matéria de duragao e horério de trabalho, no ambito da
modalidade deste ultimo superiormente fixada;

e) Propor a prestagdo de trabalho extraordindrio em dias de descanso semanal e feriados,
que seja necessario no ambito das atividades da unidade organica que dirige, desde que
observados os limites legais e orgamentais estabelecidos para o efeito;

f) Autorizar a restituicdo aos interessados dos documentos juntos aos processos;

g) Autorizar a passagem de certidoes e fotocdpias autenticadas, relativas a processos
arquivados ou a documentos constantes de processos arquivados e que carecam de
despacho ou deliberagdo dos Eleitos Locais ou da Cdmara Municipal, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei;

h) Praticar atos ou formalidades de carater instrumental necessarios ao exercicio da
competéncia decisoria da signatéria, nas areas da DCOP, nomeadamente proceder &
instrugao de procedimentos (promovendo, entre outras diligéncias, consultas a entidades
externas, a audiéncia prévia dos interessados e pedidos de informages necessarias ao
bom andamento dos procedimentos) e a realizagao de notificagdes relativas a atos
administrativos praticados;

i) No ambito das disposicoes do Cadigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-

Lei n.* 18/2008, de 29 de Janeiro, as seguintes competéncias:

I Notificar o adjudicatério para efeitos do disposto nas alineas a) a ¢) do n.® 2 do artigo 772

II.Solicitar a0 adjudicatario, ainda que tal nao conste do programa do procedimento, a

apresentacao de quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitagoes

legalmente exigidas para a execucao das prestagoes objeto do contrato a celebrar, fixando-

lhe um prazo para o efeito, nos termos do n. 8 do artigo 81%
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IIl.Notificar, em simultdneo, todos os concorrentes da apresentagdo dos documentos de

habilitagdo pelo adjudicatario, indicando o dia em que ocorreu essa apresentagdo, nos
termos do n.? 1 do artigo 85

IV.Notificar o adjudicatario, sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da
adjudicacao nos termos do n.% 1, relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando-lhe um
prazo, ndo superior a 5 dias, para que se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de
audiéncia prévia, conceder-lhe, em fungao das razdes invocadas, um prazo adicional para a
apresentagao dos documentos em falta, sob pena de caducidade da adjudicagdo. nos
termos dos n.? 2 do artigo 862,

V.Notificar a minuta do contrato a celebrar ao adjudicatario, aprovada pelo érgio competente
para a decisdo de contratar, assinalando expressamente os ajustamentos propostos pelo
mesmo 0Orgao competente de acordo com o previsto no artigo 992, nos termos do n.2 1 do
artigo 100%

VI.Notificar, no prazo de 10 dias a contar da recegdo da reclamagéo, o adjudicatario da
decisao do 6rgao que aprovou a minuta do contrato, nos termos do n.2 2 do artigo 1022;

VIL.Exigir ao adjudicatério a apresentagao de qualquer dos documentos de habilitago previstos
no artigo 812 e fixar um prazo razoavel para o adjudicatario apresentar qualquer dos
documentos de habilitagdo referidos nos n.% 1 a 3, sendo aplicavel, com as necessarias
adaptacdes, o disposto no artigo 86°, nos termos dos n.% 1 e 4 do artigo 126°%

VIIl.Publicitar a celebragdo de quaisquer contratos na sequéncia de ajuste direto no portal da
Internet dedicado aos contratos publicos, nos termos do n.2 1 do artigo 127.

4.1. Autorizar a Chefe da DCOP a subdelegar as competéncias subdelegadas pelo presente

Despacho.

5.Na Responsavel pelo Servico de Execucdes Fiscais (SEFI), Helena Maria Seradio
Batista Lisboa ou em quem legaimente a substitua, as competéncias seguidamente
discriminadas:

No &mbito do Cédigo do Procedimento e Processo Tributério, aprovado pelo Decreto-Lei n.2
433/99, de 26 de Outubro com as respetivas alteragdes, nos termos do n.22 do artigo 7°
a) Assegurar a instrucéo de processos de contencioso tributério, bem como 4 instrucdo de

processos de execucao fiscal e demais diligéncias inerentes aos mesmos
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b) Assegurar a cobranga das custas judiciais no &mbito dos processos de execugao fiscal;

c) Assegurar que sejam cumpridas e ordenadas as deprecadas;

d) Correspondéncia com entidades exteriores em matéria relacionada com dividas
passiveis de cobranca coerciva liquidadas pelo Municipio e ndo pagas dentro dos prazos
estabelecidos;

e) Recebimento e remessa ao Tribunal Tributério e/ou Administrativo das petigdes iniciais
dos processos de impugnacgao judicial apresentadas no Municipio e cumprimento dos
disposto no n.? 3 do artigo 103%, no artigo 1112 e 1122 do Cédigo de Procedimento e de
Processo Tributario;

f) Determinar a realizacao das diligéncias ordenadas ou solicitadas pelo Tribunal
Tributario e/ou Administrativo;

g) Apoio a atuagdo da Representagdo da Fazenda Publica junto dos diversos Juizos do
Tribunal Tributario e/ou Administrativo;

h) Remessa de processos aos diversos Servicos com vista & promogao da cobranca

coerciva de dividas ao Municipio &s quais seja inaplicdvel o processo de execucao.

Ratifico todos os atos praticados pela Chefe de Divisdo de Contabilidade, Controlo e
Disponibilidades (DCCD), pela Chefe de Divisao do Orgamento e Projetos Comparticipados
(DOPC), Chefe de Divisdo de Assuntos Patrimoniais e Expropriacoes (DAPE), pela Chefe
de Divisao de Contratacao Publica (DCOP) e pela Responsavel pelo Servigo de Execucoes
Fiscais (SEFI), no ambito das materias objeto do presente Despacho, desde o dia 1 de
janeiro do corrente ano (inclusive), data a partir da qual o0 mesmo produz efeitos.

Cascais, 15 de julho de 2013

A Diretora de Departamento de Gestao Financeira e Patrimonial

LG @ s S

Maria Teresa Varandas



